
 

 

 

 

 

 

 

 

Agenda de l’atelier 

Horaire Activités  Responsables  

Journée 1 : gestion administrative 

9h -9h30 Mot de bienvenue Equipes grdr 

Communication introductive Equipe grdr 

 
 
 
 

9h30 – 10h15  
 

Recueil attentes, objectifs et programme de l’atelier 
 Introduction sur la coopérative 

Rappel : Qu’est ce qu’une coopérative ?  
Définition, les valeurs et l’aspect  juridique  

 Consultant et participants 

Revue des principes coopératifs 
 Adhésion 
 Pouvoir démocratique (1 pers=1voix) 
 Education, formation et information 
 Solidarité 

Participation économique des membres 

 Consultant et participants 

 
 

10h15 -11h00 

Comment fonctionne une coopérative ? 
L’Organigramme d’une coopérative 

 Rôles des organes 
 Les membres de la coopérative ou Coopérateurs 
 

 Consultant et participants 

11h -20h Pause café  Equipe grdr 

11h20 -14h00 Le  conseil d’administration et les administrateurs : 
Les rôles et responsabilités  

Consultant et participants 

14h -15h Pause repas  Equipe grdr 

 
 

15h -16h 

 Cahier des adhérents 
 Convocation 
 Les Procès-verbaux des AG, réunions et feuilles de 

présence 
Exemples application 

Consultant et participants 

Journée 2 : gestion comptable (simplifiée) 

 
 

9h -11 

Qu’est ce que la comptabilité de la coopérative ? 
 Les documents et outils  comptables 
 Quelles sont les ressources et dépenses de la 

coopérative ?  

Consultant et participants 

11h -20h  Pause café  
 

Consultant et participants 

11H20-14h  Utilisation et explication des outils comptables 
 Exemples application/cas pratique  

 

14h -15h Pause repas  Equipe grdr 

 
15h- 16h 

 Suite 
 Utilisation et explication des outils comptables 
 Exemples application 

Fin de l’atelier 

Consultant et participants 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


