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DISPOSITIONS GENERALESET ADMINISTRATIVES

ARTICLE 1 - OBLIGATIONS GENERALES

L

Le Bénéficiaire assure |a mise en ceuvre de I'Action SOus sa propre responsabilité et en
conformité avec la Description de I'Action qui figure en annexe I, pour atteindre les objectifs

Le Bénéficiaire exécute I’ Action avec tout le soin, l'efficacité, la transparence et la diligence
requis, selon les meilleures pratiques dans le domaine concemné €t en conformité avec le
present Contrat,

A cette fin le Bénéficiajre mobilise toutes les ressources financiéres, humaines et matérielles
nécessaires a la complete réalisation de I’ Action, telles que spécifiées dans la Description de
I*Action,

Le Bénéficiaire agit soit Par S¢s propres moyens soit en partenariat avec une ou plusieurs
ONG ou avec d'autres organisations identifiées dans la Description de I Action, 11 peut aussi
TECOUrir a une sous-traitance pour la mise en ceuvre d’une partie limitée de I’Action,
I"essentiel devant étre mis en ceuvre par le Bénéficiaire et le cas échéant ses partenaires.

Les partenaires participent a la mise en ceuvre de I’Action, et les coiits qu’ils encourent sont
eligibles au méme titre que ceux encourus par le Bénéficiaire,

paragraphe. le Bénéficiaire applique les procédures de passation de marchés et les régles de
nationalité et d’origine figurant en annexe V.

Le Bénéficiaire reste seu] responsable vis-a-vis de I’Administration contractante de la mise
en ceuvre de I’Action, 1] s’engage a ce que les conditions qui lui sont applicables au titre des
articles 1, 3, 4, 5, 6, 7,8, 10, 14, 16 et 17 soient ¢galement applicables a ses partenaires, et
celles applicables au titre des articles |, 3, 4,5,6,78, 10 ¢t 16 2 tous Ses sous-contractants,
Il inclut le cas échéant des dispositions & cet effet dans ses contrats avec eux,

Le Bénéficiaire et I’Administration contractante sont les seules parties (« les Parties ») au
présent Contrat. Lorsque la Communauté européenne n’est pas I’Administration
contractante, elle n’est pas Partie au présent Contrat, qui ne lui confére que les droits et
obligations explicitement mentionnés. Elle endosse néanmoins le Contrat pour assurer le
financement de la subvention de I’Administration contractante par le budget des
Communautés curopéennes!, et les dispositions du présent Contrat en matiére de visibilité
s’appliquent en conséquence,

Dans le cas d'une subvention financée sur le Fonds Européen de Développement, les mentions d’un
financement communautaire doivent ¢tre comprises comme sc référant 4 un financement du Fonds
Européen de Développement.
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ARTICLE 2 — OBLIGATIONS D'INFORMATION ET PRESENTATION DES RAPPORTS NARRATIFS

4

ad

215,
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ET FINANCIERS

Le Bénéficiaire fournit & I’Administration contractante toutes les informations requises
relatives a la mise en ceuvre de I'Action. A cet effet, il établit des rapports intermédiaires
ainsi qu'un rapport final. Ces rapports sont constitués d'une partie narrative et d'une partie
financiére et rédigés conformément au modele Joint en annexe VI. [Is couvrent la totalité de
I"Action. indépendamment de la part de financement de I'Administration contractante,
Chaque rapport donne un compte rendu complet de tous les aspects de la mise en ceuvre de
I"Action pendant la période sur laquelle il porte. Dans le cas od, conformément a
larticle 15.6, le rapport de vérification des dépenses n'est pas requis, le Bénéficiaire doit
fournir une liste détaillant chaque dépense encourue pendant la période couverte par un
rapport, et indiquant pour chacune le libellé de la dépense, le montant, la rubrique du Budget
de I’Action concernée ainsi que la référence de la piéce justificative, y est annexée. Sont en
outre annexes au rapport final les preuves des transferts de propriété mentionnés a I’article
73!

L’Administration contractante peut demander a tout moment des informations
complémentaires, qui sont fournies dans un délai de 30 Jours aprés la demande.

Les rapports sont rédigés dans la langue du Contrat. Ils sont remis a I’ Administration
contractante aux €chéances suivantes:

* siles paiements s effectuent selon I'option 1 ou I’option 3 visées a I'article 15.1: un
rapport unique et final est transmis au plus tard trois mois apres la fin de la période de
mise en ceuvre de I' Action définie 4 I’article 2 des Conditions Particuliéres.

* si les paiements s effectuent selon I"option 2 visée a ’article 15.1:
—  unrapport intermédiaire accompagne chaque demande de paiement;

—  le rapport final est transmis au plus tard trois mois apres la fin de la période de
mise en ceuvre de I Action définie 4 I’article 2 des Conditions Particuliéres,

Le délai de soumission du rapport final est porté a 6 mois lorsque le Bénéficiaire n’a pas son
siege dans le pays de mise en ceuvre de I’ Action.

Toute exigence supplémentaire en matiére de rapports est indiquée dans les Conditions
Particuliéres.

Si, a la date prévue par I'article 2.3 pour la présentation du rapport final & I’ Administration
contractante, le Bénéficiaire ne s'est pas acquitté de cette obligation et n'a pas fourni une
explication écrite acceptable et suffisante sur les raisons qui l'en ont empéché,
I"Administration contractante peut résilier le Contrat en conformité avec Iarticle 12.2 (1)(a)
et procéder au recouvrement des montants déja pay€s et non justifiés.

En outre, lorsque les paiements s’effectuent selon I"option 2 visée a larticle 15.1: si, 4 la fin
de chaque période de 12 mois aprés la date visée a Particle 2.2 des Conditions Particulieres,
le Bénéficiaire n’a pas présenté une demande de paiement, et un rapport intermédiaire
couvrant cefte période, le Bénéficiaire doit informer I'Administration contractante des
raisons pour les quelles il n'a pas pu le faire et doit fournir un état d'avancement de I'Action..
Si le Bénéficiaire ne s’acquitte pas de cette obligation, I’Administration contractante peut
résilier le Contrat en conformité avec I’article 12.2 (I)(a) et procéder au recouvrement des
montants déja payés et non justifiés.
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ARTICLE 3 - RESPONSABILITE

Lad

1. L’Administration contractante ne Peut en aucun cas ni & quelque titre que ce soit étre tenue
pour responsable des dommages causés au personnel ou aux biens du Bénéficiaire lors de 1a
mise en ceuvre ou 4 la suite de I"Action. En conséquence, aucune demande d’indemn_ité ou
d’augmentation des rémunérations n’est admise pour ces motifs par I’Administration
confractante.

L
B

Le Bénéficiaire est seul responsable & ’égard des tiers, Yy compris pour les dommages de
toute nature qui seraient causés a ceux-ci lors de la mise en ceuvre ou a la suite de I’ Action,
Le Benéficiaire dégage I’ Administration contractante de toute responsabilité lice a toute
réclamation ou poursuite résultant d'une in fraction & des lois ou réglements commise par lui-

méme, par ses employés ou par les personnes 3 leur charge, ou d'une violation des droits des
tiers,

ARTICLE 4 — CONFLIT D’INTERETS

Le Bénéficiaire s’engage 4 prendre toutes les précautions nécessaires afin de prévenir tout
risque de conflit d’intéréts et fait connaitre a I’ Administration contractante, sans délai, toute
situation constitutive d’un conflit d’intéréts ou susceptible de conduire 4 un conflit d*intéréts.

11y a conflit d’intéréts lorsque P'exercice impartial et objectif des fonctions de toute personne
au titre du présent Contrat est compromis pour des motifs familiaux, affectifs, d’affinité
politique ou nationale, d’intérét économique ou pour tout autre motif de communauté
d’intérét avec une autre personne.

ARTICLE 5 — CONFIDENTIALITE

Sous réserve de I'article 16, I’Administration contractante et le Bénéficiaire s'engagent a
préserver la confidentialité¢ de tout document, information ou autre matériel qui leur sont
communiqués 4 titre confidentiel, ay moins jusqu’a la fin d’une période de 7 ans & compter
du paiement du solde. Lorsque la Commission curopéenne n’est pas I’Administration
contractante, elle a néanmoins acceés 2 tous documents communiqués a celle-ci, dont elle
assure la méme confidentialité.

ARTICLE 6 — VISIBILITE

6.1.  Sauf demande ou accord contraire de la Commission européenne, le Bénéficiaire prend les
mesures nécessaires pour assurer la visibilité du financement ou cofinancement de I"Union
curopéenne. Ces mesures doivent suivre le Manuel de communication et de visibilité pour les
actions extérieures de I'UE tel qu'établi et publié par la Commission.

6.2. En particulier, le Bénéficiaire mentionne I"Action et la contribution financiére de I"Union
européenne dans son information aupres des bénéficiaires finaux de I"Action, dans ses
rapports internes et annuels, et lors des contacts €ventuels avec les médias. 1] appose le logo
de ['Union européenne lorsqu’approprié.

6.3.  Toute communication ou publication du Bénéficiaire concernant I"Action, y compris lors
d'une conférence ou d'un séminaire, doit mentionner qu’elle concerne une action qui fait
I"objet d’un soutien financier de la part de I’Union européenne. Toute publication du
Beénéficiaire, sous quelque forme et sur quelque support que ce soit, y compris par I'Internet,
doit porter la mention suivante : "Ce document a été réalisé avec I'aide Jinanciére de I'Union
européenne. Le contenu de ¢e document reléve de la seule responsabilité de <nom dy
Bénéficiaire> et ne peut en aucun cas étre considéré comme reflétant la position de ['Union
européenne."
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6.4, Le Beénéficiaire autorise I’ Administratjon contractante et |y Commission Curopéenne

ARTICLE 7 — PROPRIETE pT UTILISATION DEg RESULTATS pE L’ACTION ET pEs
EQUIPEMENTS

7 S Propriété, les titreg et les droits de Propriété industrie|le et intellectuelle des résultats de
I’Action et des rapports et autres documents concernant celle-cj sont dévolus ay Bénéficiaire,

=~
=

Par dérogation aux stipulations de Iarticle 7.1, Je Bénéficiaire octroie 3 I’ Administration
contractante (et g la- Commission €uropéenne lorsquelle n’est pas !’Administration

contractante) le droijt d’utiliser gratuitement et comme elle Jg Juge bon tous documents sous
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"Action, Copie des Preuves de transfert des €quipements et vehicules d’une valeur unitaire 4
I’achat Supérieure & 5 0oQ €Uros est jointe ay rapport final, et conservée 4 des fins de contréle

ARTICLE § EVALUATION/SULY

8.1. Lorsqu’une ¢valuation intermédiaire oy €X-post ou une missjon de suivi est entreprise par |
issi ' isposition de Ja Commission

les droits d’acces Prévus & Iarticle 16.2,

8.2 Lorsqu'une Partje (ou le cas échéant la Commission européenne) effectye oy fait effectuer
une évaluation dans le cadre de I"Action, elle communique copie dy Tapport d’évaluation 4
Pautre Partie et 4 la Commission européenne (ou le cag €chéant aux Parties),

ARTICLE 9 — MODIF](.‘AT[ON DU CONTRAT

9.1. Toute modification dy Contrat, y compris des annexes, doit étre €tablie par écrit et faire

Lorsque 14 demande de modification émane du Béng iciaire, celyj-cj doit Iadresser 3
I’ Administratjon contractante un mojg avant la date 3 laquelle |5 modification deyrait prendre
effet, sauf dang des cas diiment Justifiés par Je Bénéficiaire et acceptés par I"Administration
contractante,

932, Toutefois, lorsqu’une modification dy Budget ou de I3 Description de I’Action n’affecte pas
le but essentie] de I"Action et que I'incidence financiére se limite aun transfert entre postes §
l'intérieur dyune méme rubrique principale dy Budget incluant la suppression ou
I'introduction d'une rubrique, oy 3 un ftransfert entre rubriques Principales dy Budget
impliquant une variatjon inférieure oy gale 4 15% dy Montant initial (le cag €chéant
modifi¢ par avenant) de chaque rubrique principale concemee de cofits ¢ligibles, e
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par €crit. Les rubriques « frais administratifs » €L « provision pour imprévus » ne peuvent
étre modifiées de la sorte.

Les changements d’adresses font ¢galement I'objet d’une simple notification, de méme que
les changements de compte bancaire et de cabinet d’audit, sans préjudice de la possibilité
pour I’Administration contractante de s’opposer au choix du compte ou du cabinet d’audit
effectué par le Bénéficiaire.

L’Administration contractante se réserve la possibilité d’exiger le remplacement du cabinet
d’audit mentionné a Particle 5.2 des Conditions Particuliéres si des éléments inconnus & la
date de signature du Contrat font douter de son indépendance ou de son professionnalisme,

Un avenant ne peut avoir pour objet ou pour effet d’apporter au Contrat des modifications
susceptibles de remettre en cause la décision d’attribution de Ja subvention, ni de violer
I’€galité de traitement entre demandeurs, Le montant maximal de la subvention mentionné 3
I"article 3.2 des Conditions Particuliéres ne peut étre augmenté,

ARTICLE 10 — CESSION

Le Contrat et les paiements qui en découlent ne peuvent étre cédés a un tiers de quelque
maniére sans |"accord préalable éerit de I’Administration contractante.

ARTICLE 11— PERIODE DE MISE EN (EUVRE DE L’ACTION, PROLONGATION, SUSPENSION,

1.1

12,

7.3

2008

FORCE MAJEURE ET DATE D’ACHEVEMENT

La période de mise en euvre de I'Action est stipulée & Particle 2 des Conditions
Particuli¢res. Le Bénéficiaire informe sans délai I’Administration contractante de toute
circonstance de nature & entraver ou retarder la mise en ceuvre de I’ Action. Il peut demander,
au plus tard un mois avant la fin de Ia période de mise en ceuvre de I’Action, une

prolongation de cette période, en accompagnant sa demande de toutes les Justifications
nécessaires a son examen.

Le Bénéficiaire peut suspendre la mise en ceuvre de tout ou partic de I’Action si les
circonstances, notamment de force majeure, rendent cette mise en ceuvre impossible ou trop
difficile ou dangereuse. 11 en informe sans délaj I’ Administration contractante, en incluant
toutes les précisions nécessaires. Chaque Partie peut alors résilier le Contrat conformément
Particle 12.1. En I’absence de résiliation, le Bénéficiaire s'efforce de limiter la période de
suspension, reprend la mise en ccuvre dés que les conditions en sont réunies et en informe
I"Administration contractante.

L’*Administration contractante peut demander au Bénéficiaire de suspendre la mise en ceuvre
de tout ou partic de I'Action si les circonstances, notamment de force majeure, rendent cette
mise en ceuvre impossible ou trop difficile ou dangereuse, Chaque Partie peut alors résilier le
Contrat conformément a I’article 12.1. En I’absence de résiliation, le Bénéficiaire s'efforce
de limiter la période de suspension, reprend la mise en czuvre des que les conditions en sont
réunies, aprés avoir obtenu I’accord écrit de I’ Administration contractante.

La période de mise en ceuvre de I’Action est prolongée d’une durée équivalente a la période
de suspension, sans préjudice de toute modification au Contrat qui pourrait étre nécessaire
pour adapter I’ Action aux nouvelles conditions de mise en ceuvre,

On entend par force majeure toute situation ou événement imprévisible et exceptionnel,
indépendant de la volonté dés Parties €t non imputable & une faute ou une négligence de
I'une delles (ou d’un de ses sous-contractants, mandataires ou employés), qui empéche

surmonté en dépit de toute la diligence déployée. Les défauts ou délais de mise a disposition
d’équipement ou de matériel, conflits du travail, greves ou difficultés financieres ne peuvent
étre invoqués comme cas de force majeure. Une Partie n’est pas considérée comme ayant
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manque & ses obligations contractuelles si elle est empéchée par un cas de force majeure,
Sans préjudice des articles 12.2 et 12.4, la Partie confrontée a un cas de force majeure en
avertit sans délai I'autre Partie, en en précisant la nature, la durée probable et les effets
prévisibles, et prend toute mesure pour minimiser les éventuels dommages.

Les obligations de paiement de la Communauté européenne au titre du présent Contrat
prennent fin au plus tard 18 mois aprés la fin de la période de mise en ceuvre de I’ Action
telle que définie a Particle 2 des Conditions Particuliéres, sauf en cas de résiliation
conformément a I’article 12.

L’ Administration contractante notifie au Bénéficiaire tout report de la date d’achévement.

ARTICLE 12 — RESILIATION DU CONTRAT

|

2008

i1

[

Si une Partie estime que le Contrat ne peut plus étre mis en ceuvre de facon effective ou
appropriee, clle consulte I’autre Partie. A défaut d’accord sur une solution, chaque Partie
peut résilier le Contrat moyennant un préavis écrit de deux mois et sans €tre tenue 4 une
quelconque indemnité a ce titre.

L’Administration contractante peut mettre fin au Contrat, sans préavis ni indemnité
quelconque de sa part, dés lors que :

(a) le Bénéficiaire n’exécute pas une des obligations qui lui incombent, dés
lors que cette inexécution n’est pas justifie ct que le Bénéficiaire, mis en
demeure par lettre de respecter ses obligations, ne s’est toujours pas
acquitté de celles-ci ou n’a pas fourni d’explication valable & I’expiration
d’un délai de 30 jours a compter de ’envoi de cette lettre;

(b) le Bénéficiaire est en état ou fait Iobjet d’une procédure de faillite, de
liquidation, de réglement judiciaire ou de concordat préventif, de
cessation d’activité, ou est dans toute situation analogue résultant d’une
procédure de méme nature existant dans les législations et
réglementations nationales:

(c) I’Administration contractante a la preuve d'une faute grave en maticre
professionnelle, de la part du Bénéficiaire ou de toute personne ou entité
ayant rapport au Bénéficiaire. Cette situation s’étend aux partenaires et
mandataires du Bénéficiaire:

(d) ’Administration contractante a la preuve de fraude, corruption,
participation & une organisation criminelle ou toute autre activits illégale
portant atteinte aux intéréts financiers des Communautés de la part du
Bénéficiaire ou de toute personne ou entité ayant rapport au Bénéficiaire.
Cette situation s’étend aux partenaires et mandataires du Bénéficiaire;

(e) le Bénéficiaire modifie sa personnalité, & moins qu'un avenant constatant
cette modification ne soit établi

() le Bénéficiaire ne respecte pas les dispositions des articles 4, 10 ou 16:

(g) le Bénéficiaire fait des déclarations fausses ou incomplétes pour obtenir la
subvention prévue dans le Contrat ou fournit des rapports non conformes
a la réalité;
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(h) le Bénéficiaire n'a pas rempli ses obligations relatives au paiement des
cotisations de sécurité sociale ou ses obligations relatives au paiement de
ses imp0dts selon les dispositions légales du pays ou il est établi.

(1) I’Administration contractante a la preuve d'erreurs substantielles,
d'irrégularités ou de fraude au cours de la procédure d'octroi et I'exécution
de la subvention de la part du Bénéficiaire ou de toute personne ou entité
ayant rapport au Bénéficiaire. Cette situation s’étend aux partenaires et
mandataires du Bénéficiaire.

Concernant les situations (3), (4) et (9), on entend par toute personne ayant rapport au
Bénéficiaire toute personne physique ayant des pouvoirs de représentation, de décision ou de
contréle au sein du Bénéficiaire. On entend par toute entité ayant rapport au Bénéficiaire
toute personne morale qui rencontre les critéres mentionngs a l'article 1 de la 7°™ Directive
n® 83/349/EEC du 13 juin 1983,

Le Bénéficiaire qui a fait de fausses déclarations, qui a commis des erreurs substantielles,
des irrégularités ou une fraude ou qui a ¢té déclaré en défaut grave d'exécution de ses
obligations contractuelles peut étre exclu des marchés et subventions financés par
I'Administration contractante pour une durée maximale de 5 (cing) ans 4 compter de la date
du constat du manquement, confirmé a la suite d'un échange contradictoire avec le
Bénéficiaire. Cette durée peut étre portée a dix (dix) ans en cas de récidive dans les cing ans
suivant le premier manquement.

En cas de résiliation, le Bénéficiaire n'a droit qu'a la partie de la subvention correspondant &
I'exécution partielle de I'Action, & I’exclusion des coits liés aux engagements en cours mais
destinés & étre excécutés apres la résiliation. Le Bénéficiaire adresse a cet effet une demande
de paiement et un rapport final dans les conditions prévues a l'article 2.

Toutefois, en cas de résiliation du Contrat par le Bénéficiaire au titre des cas prévus aux
points (d), (e) et (g) de larticle 12.2, I’Administration contractante peut exiger le
remboursement total ou partiel des sommes déja versées au titre de la subvention,
proportionnellement a la gravit¢ des manquements reprochés et aprés avoir mis le
Bénéficiaire en mesure de présenter ses observations,

Préalablement ou alternativement a la résiliation prévue a cet article, I’Administration
contractante peut suspendre les paiements a titre conservatoire et sans préavis.

Le présent contrat est automatiquement résilié s’il n’a donné lieu & aucun paiement par
I’ Administration contractante dans les trois ans suivant sa signature.

ARTICLE 13 — DROIT APPLICABLE ET REGLEMENT DES DIFFERENDS

2008

Le présent Contrat est soumis au droit de I’Administration contractante, ou lorsque
I’ Administration contractante est la Commission européenne, au droit communautaire
complété si nécessaire par le droit belge.

Les Parties mettent tout en ceuvre pour régler a I'amiable tout différend survenant entre elles
dans I’exécution du présent Contrat, A cet effet, elles se communiquent par écrit leur
position ainsi que toute solution qu’elles jugent possible, et se rencontrent a la demande de
I'une d’elles. Chaque Partie doit répondre dans un délai de 30 jours & une demande de
réglement a ’amiable. Passé ce délai ou si la tentative de réglement a I’'amiable n’aboutit pas
dans un délai de 120 jours aprés la premiére demande, chaque Partie peut notifier & I’autre
qu’elle considére que la procédure a échoue.

En cas d’échec du réglement a I'amiable, le différend peut étre soumis par commun accord
des Parties a la conciliation de la Commission européenne lorsque celle-ci n’est pas
I’ Administration contractante. Si aucun réglement n'intervient dans un délai de 120 jours
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apres le lancement de la procédure de conciliation, chaque Partie peut notifier a 1'autre
qu’elle considére que la procédure a échousé.

134, En cas d'échec des procédures mentionnées ci-dessus, chaque Partie peut soumettre le
différend aux tribunaux de 1'Etat de I'Administration contractante, ou aux tribunaux de
Bruxelles lorsque I’Administration contractante est la Commission européenne.

DISPOSITIONS FINANCIERES

ARTICLE 14— COUTS ELIGIBLES

141, Les coits éligibles sont les colits effectivement encourus par le Bénéficiaire de la
subvention, qui répondent & tous les critéres suivants:

a) avoir ¢té effectivement encourus pendant la période de mise en ceuvre de I"Action
telle que définie a I'article 2 des Conditions Particuliéres, a I'exception des cofts
relatifs aux rapports finaux; aux vérifications des dépenses et & I'évaluation de
I'Action. peu importe le moment du paiement par le Bénéficiaire et/ou ses
partenaires. Les procédures pour l'attribution des contrats de biens/services/travaux,
comme prévus dans l'article 1.3 paragraphe 3, peuvent avoir été inities mais les
contrats ne peuvent étre signés par le Bénéficiaire ou ses partenaires avant le début
de la période de mise en ceuvre, pour autant que les dispositions de I'annexe IV aient
€té respectées.

b) doivent étre indiqués dans le budget global estimé pour l'action,

¢) doivent étre nécessaires pour la mise en ceuvre de I’Action, qui fait l'objet de la
subvention,

d) sont identifiables et contrdlables, en particulier ils doivent étre enregistrés dans les
ctats de compte du Bénéficiaire et déterminés conformément aux standards de
comptabilité du pays ot le Bénéficiaire est établi et en conformité avec les pratiques
comptables habituelles du Bénéficiaire,

¢) doivent étre raisonnables, justifiés et satisfaisant les exigences de bonne gestion
financiére, en particulier en terme d'économie et d'efficacité.

142, Sous réserve du paragraphe précédent et le cas échéant du respect des dispositions de
I"annexe IV, sont éligibles notamment les cofits directs suivants du Bénéficiaire et de ses
partenaires:

les coiits du personnel affecté a I’Action, correspondant aux salaires bruts réels
incluant les charges sociales et les autres codts entrant dans la rémunération, Ils ne
doivent pas excéder les salaires et colits normalement supportes par le Bénéficiaire
ou le cas échéant ses partenaires, 4 moins d’une justification indiquant que les
excédents sont indispensables & la réalisation de I’action;

~ les frais de voyage et de séjour du personnel et d’autres personnes participant &
I’Action, pour autant qu’ils correspondent aux pratiques habituelles du Bénéficiaire
ou le cas échéant de ses partenaires. En outre, dans le cas de prise en charge
forfaitaire des frais de séjour, les taux ne doivent pas dépasser ceux mentionnés en
annexe I1I, qui correspondent aux barémes publiés par la Commission européenne au
moment de la signature du présent Contrat;

— les colits d’achat ou de location d’équipements et de fournitures (neufs ou
d’occasion) spécifiquement pour les besoins de I'Action, ainsi que les cofits de
prestation de services, pour autant que ces cofts correspondent & ceux du marché;
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—  les coiits de biens consommables;

— les cofits liés aux marchés passés par le Bénéficiaire pour la mise en ccuvre de
I'Action;

— les colits découlant directement d’exigences posées par le Contrat (par exemple
diffusion d’informations, évaluation spécifique de I’Action, audits, traductions,
reproduction, assurances...), y compris les frais de services financiers (notamment le
codt des transferts et des garanties financiéres).

Une « provision pour imprévus », plafonnée & 5% du montant des colits directs éligibles,
peut €tre inscrite au Budget de I'Action. L’utilisation de cette provision est soumise a
I"autorisation préalable, par lettre, de I’ Administration contractante.

Un pourcentage fixe plafonné & 7 % du montant total des cofits directs éligibles de I’ Action,
est €ligible au titre des cofits indirects représentant les cofts administratifs généraux du
Bénéficiaire pouvant étre considérés comme affectés a I’Action, sauf quand le Bénéficiaire
bénéficie par ailleurs d’une subvention de fonctionnement de la part de la Commission
curopéenne. Le financement a taux forfaitaire au titre des codts indirects ne doit pas étre
appuy¢ par des documents comptables. Les coits indirects sont éligibles pour autant qu'ils
n'incluent pas des cofits repris sous une autre rubrique du budget de ce Contrat.

Les éventuels apports en nature, qui sont mentionnés séparément a I'annexe III, ne
correspondent pas a des dépenses effectives et ne sont pas des colts ¢ligibles. Sauf mention
contraire dans les Conditions Particulieres, les apports en nature ne peuvent étre considérés
comme représentant le cofinancement du Bénéficiaire. Le coft du personnel affecté a
I"Action n’est pas une contribution en nature et peut étre considéré comme cofinancement
dans le Budget de I'Action, quand il est payé par le Bénéficiaire ou ses partenaires.

Nonobstant ce qui précéde, si la Description de I'Action prévoit des apports en nature, ces
apports doivent étre fournis.
Sont considérés comme non éligibles les coiits suivants:
—  Les dettes et les provisions pour pertes ou dettes;
les intéréts débiteurs;
- les codts déja financés dans un autre cadre:

— les achats de terrains ou d’immeubles, sauf si ces achats sont indispensables a la
mise en ceuvre directe de I'Action, auquel cas leur propriété doit étre transférée aux
bénéficiaires finaux et/ou aux partenaires locaux, au plus tard a I’issue de I"Action;

—  les pertes de change;

—  les taxes, y compris la TVA, sauf lorsque le Bénéficiaire (ou le cas échéant ses
partenaires) peut montrer qu'il ne peut pas les récupérer et si la réglementation
applicable n’interdit pas leur prise en charge;

— les crédits a des organismes tiers.

ARTICLE 15— PAIEMENTS ET INTERETS DE RETARD

15,

2008

e h 2.

Les modalités de paiement sont spécifiées a l'article 4 des Conditions Particuliéres selon une
des trois options suivantes:

Option 1: Actions dont la période de mise en ceuvre ne dépasse pas 12 mois ou dont le
montant financé par |’Administration contractante est inférieur ou égal a
100 000 euros

La subvention est versée au Bénéficiaire par I’ Administration contractante comme suit:
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e un préfinancement d’un montant égal 4 80 % du montant mentionné a I'article 3.2
des Conditions Particulieres, conformément aux dispositions de l'article 4.3 des
Conditions Particulires.

e e solde dans les 45 jours suivant |’approbation par I’ Administration contractante du
rapport final conformément & l'article 15.2, accompagné d’une demande de paiement
de solde conforme au modéle joint en annexe V.

Actions dont la période de mise en ceuvre dépasse 12 mois et dont le montant

100 000 euros

financé par |’ Administration contractante est supérieur &

Option 2:

La subvention est versee au Bénéficiaire par I’ Administration contractante comme suit:

e un premier préfinancement d’un montant égal & 80 % de la part du budget
prévisionnel des 12 premiers mois de I’Action financée par |'Administration
contractante, tel qu'indiqué a l'article 4 des Conditions Particulieres, conformément
aux dispositions de l'article 4.3 des Conditions Particulicres.

e des nouveaux versements de préfinancement, d’un montant indiqué a I'article 4 des
Conditions Particuliéres et destingé & couvrir normalement les besoins de financement
du Bénéficiaire par période de 12 mois de mise en ceuvre de I’ Action, dans les 45
jours suivant |’approbation par |’ Administration ~contractante d'un rapport
intermédiaire conformément a I’article 15.2, accompagne:

_  d’une demande de paiement, conforme au modele joint en annexe vV,

_ d'un rapport de vérification des dépenses s’il doit étre fourni conformément a
Particle 15.6,

_ d’une garantie financiere si elle doit &tre fournie conformément a l'article 15.7;

e e solde dans les 43 jours suivant ’approbation par 1’ Administration contractante du
rapport final conformément a article 15.2, accompagne:

_ d’une demande de paiement de solde, conforme au modéle joint en annexe V,

—  d’unrapport de vérification des dépenses conformément a I'article 15.6.

Un nouveau versement de préfinancement ne peut étre effectue que si la partie des depenses
réellement encourues financée par I’ Administration contractante (par application du
pourcentage fix¢é a |article 3.2 des Conditions particuliéres) représente au moins 70 % du
montant du paiement précédent (et 100 % des paiements antérieurs le cas échéant) comme
justifié par le rapport intermédiaire correspondant, €t le cas échéant par un rapport de
vérification des dépenses conformément a l'article 15.6. Lorsque la consommation du
préfinancement précédent est inférieure @ 70%, le montant du nouveau versement est
diminué de la part non utilisée du versement du préfinancement précédent.

Le montant cumulé du préfinancement au titre du Contrat ne peut dépasser 90 % du montant
mentionné a larticle 3.2 des Conditions Particulieres.

Option 3 : Toutes Actions

La subvention est versee au Bénéficiaire par |’ Administration contractante en un paiement
unique dans les 43 jours suivant |*approbation par I’ Administration contractante du rapport
final conformément a article 15.2, accompagne:

_ d’une demande de paiement de solde, conforme au modele joint en annexe vV

—  d’un rapport de vérification des dépenses il doit étre fourni conformément &

Iarticle 15.6.
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Tout rapport est réputé approuvé en l'absence de réaction écrite de I’Administration
contractante dans les 45 jours suivant sa réception accompagné des documents requis.

1.>approbation des rapports n’emporte reconnaissance ni de leur régularité, ni du caractére
authentique, complet et correct des déclarations et informations qui y sont contenues.

L° Administration contractante peut suspendre le délai d'approbation d’un rapport par
signification au Bénéficiaire que ce rapport ne peut étre approuvé et qu’elle estime
nécessaire de procéder a des vérifications complémentaires. La suspension prend effet a
"envoi de la notification par I’ Administration contractante. L’ Administration contractante
peut alors notamment demander des clarifications, modifications ou compléments
d’information, qui sont fournis dans un délai de 30 jours a dater de la demande. Le délai
continue & courir a partir de la date de réception des informations demandées.

Les rapports sont présentés conformément aux prescriptions de I’article 2.

oo
Lh
(V8]

Le délai de paiement de 45 jours visé & article 15.1 ci-dessus s’achéve a la date du débit du
compte de I’Administration contractante. Sans préjudice de Iarticle 12.6, ce délai peut étre
suspendu par I’ Administration contractante par signification au Bénéficiaire que la demande
de paiement ne peut étre honorée, soit parce que le montant n’est pas di, soit parce que les
documents justificatifs adéquats n’ont pas été produits, soit parce qu’elle estime nécessaire
de procéder 4 des vérifications complémentaires, y compris par un contréle sur place, pour
s’assurer du caractére éligible des dépenses. La suspension prend effet & I'envoi de la
notification par I’Administration contractante. Le délai de paiement continue a courir a partir
de la date d’enregistrement de la demande de paiement correctement établie.

154. A Dexpiration du délai de paiement prévu ci-dessus, le Bénéficiaire — sauf s’il est une
administration ou un organisme public d’un Etat membre de la Communaute — peut
demander, au plus tard 2 mois aprés la réception du paiement tardif, a bénéficier d’un intérét
de retard au taux

— de réescompte de l'institut d'émission de I'Etat de 'Administration contractante si les
paiements sont effectués en monnaie de I'Etat de I'Administration contractante

—  appliqué par la Banque centrale europeenne a ses opérations principales de
refinancement en euros tel que publi¢ au Journal Officiel de I'Union européenne,
série C, si les paiements sont effectués en euros

le premier jour du mois pendant lequel ce délai a expiré, majoré de trois points et demi.
['intérét de retard porte sur la période comprise entre la date d’expiration du délai de
paiement, et la date de débit du compte de I’ Administration contractante. Cet intérét n’est
pas considéré comme une recette pour les besoins de I"article 17.3. Tout paiement partiel est
imputé d’abord sur les intéréts de retard ainsi détermings.

Lh
Ln

Lorsque la procédure d'attribution ou d'exécution du contrat est vicide par des erreurs
substantielles ou des irrégularités ou une fraude imputables au Béneficiaire, I'Administration
contractante peut refuser de procéder au paiement ¢t peut procéder au recouvrement des
montants déja versés, proportionnellement a la gravité des erreurs, irrégularités ou fraude.
L'Administration contractante peut ¢galement suspendre les paiements dans les cas ou ilya
des erreurs suspectées ou établies, des irrégularités ou fraude commises par le Bénéficiaire
dans l'exécution d'un autre contrat financé par le budget général de la Communaute
européenne ou par des fonds gérés par cette derniere qui sont susceptibles d'affecter
(fékécl:luon P p(r{jr}rﬁ({“i‘vr e oo e _swnend _offor 3 Venvni de la notifirafinn nar
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~  atoutrapport final dans Ie cas d’une subvention supérieure a 100 000 euros;

—  atoute demande de paiement dépassant 100 000 euros, dans le cas d’une subvention
de fonctionnement,

L'auditeur examine si les colits déclarés par le Bénéficiaire sont réels, correctement
enregistrés et éligibles conformément aux dispositions du Contrat, ainsi que les recettes de
I'Action et établit un rapport de vérification des dépenses conforme au modéle joint en
annexe VII.

Le bénéficiaire accorde a I’auditeur tous les droits d’acces prévus a ’article 16.2,

Le rapport de vérification des dépenses accompagnant une demande de paiement de solde
porte sur I'ensemble des dépenses non couvertes par un éventuel rapport de vérification des
dépenses précédent.

Sur base du rapport de vérification des dépenses, I’ Administration contractante détermine le
montant total des cofits éligibles qui peuvent étre déduits du montant cumulé du
préfinancement au titre du Contrat (apurement),

Lorsque le Bénéficiaire est une administration ou un organisme public, I’Administration
contractante peut I'exonérer de I’obligation de vérification des dépenses.

Si le montant cumulé du préfinancement pay¢ au titre du Contrat est supérieur a 80 % du
montant du Contrat et & condition qu'il dépasse 60 000 euros, son paiement doit étre
intégralement couvert par unc garantie financiére. Lorsque le Bénéficiaire est une
organisation non gouvernementale, cette garantie est exigée si le montant cumulé du
préfinancement payé au titre du Contrat est supérieur & un million d’euros ou 90 % du
montant du Contrat. La garantie financiére est libellée en euros ou en monnaie de
I’Administration contractante, conforme au modéle joint en annexe VIII et, sauf accord
contraire de I’Administration contractante, fournie par un organisme bancaire ou financier
agreée ¢tabli dans I'un des Etats membres de la Communauté européenne. Elle reste en
vigueur jusqu’a sa libération par I’Administration contractante apres que le montant cumulé
du préfinancement au titre du Contrat est de nouveau inférieur a un million d’euros ou aprés
le paiement du solde.

Cette disposition ne s’applique pas si le Bénéficiaire est une administration ou un organisme
public ou une organisation internationale, sauf disposition contraire des Conditions
Particuliéres. Les paiements dus par I’Administration contractante sont effectuds sur le
compte ou sous-compte bancaire mentionné dans la fiche « signalétique financier » en
annexe V, qui permet d’identifier les fonds versés par I’Administration contractante et de
calculer les intéréts produits par ces fonds.

Les paiements sont effectués par I’Administration contractante en monnaie de |'Etat de
I'Administration contractante ou en euros, selon les modalités définies aux Conditions
Particuliéres. Dans le second cas, la conversion éventuelle en euros des colits réels supportés
en autres monnaies se fait au taux constitué par la moyenne des taux publiés sur InforEuro
pour les mois couverts par le rapport pertinent, sauf stipulation contraire des Conditions
Particuliéres.

En cas de variation de taux de change d’envergure exceptionnelle, les Parties se consultent
pour adopter un réaménagement du projet afin de réduire les effets d'une telle variation. En
cas de besoin, I’ Administration contractante peut prendre des mesures supplémentaires,
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legislation communautaire pour la protection des intérats financiers des Communautés
curopéennes contre les fraudes et autres irrégularités,

A ces fins, le Bénéficiaire s’engage & donner ay personnel de la Commission européenne, de
I"OLAF et de la Cour des comptes ainsi qu’aux personnes mandatées par elles ainsi qu’a tout
auditeur externe, autorisé par I’ Administration contractante et produisant les vérifications
requises par I'article 15.6, un drojt d’acces appropri¢ aux sites €t aux locaux ot I’Action est
realisée y compris leurs systemes informatiques, ainsi qu’a tous les documents et données
informatisées concernant |a gestion technique et financiere de I'Action, et & prendre toutes
mesures propres a faciliter leur travajl, L acces des personnes mandatées par la Commission
curopéenne, I'OLAF et la Cour des comptes ainsi que de tout auditeur externe, autorisé par
I"Administration contractante et produisant les verifications requises par I'article 5.6,
s'effectue a des conditions de stricte confidentialité vis 3 vis des tiers, sans préjudice des
obligations de drojt public auxquelles elles sont soumises. Les documents doivent étre
facilement accessibles et classés de fagon a permetire un contréle aisé, le Bénéficiaire étant
tenu d'informer I' Administration contractante du lieu précis ou ils sont tenus.

Le Bénéficiaire s'assure que les droits de la Commission, de I'OLAF, de la Cour des comptes
et de tout auditeur externe, autorisé par I’Administration contractante et produisant les
verifications requises par I'article 15.6, d'effectuer des audits, controles et vérifications
soient également applicables, dans les mémes conditions et selon les mémes modalités que
celles prévues au présent article 16, aux partenaires et sous-contractants du Bénéficiaire,
Lorsqu’un partenaire ou Sous-contractant est une organisation internationale, les accords de
verification conclus entre elle et [a Commission européenne s’appliquent le cas échéant.

(=3}
I-JJ

Outre les rapports mentionnés a Particle 2, les documents mentionnés 4 I'article 16.2
comprennent notamment:

- Etats de comptes (informatisés oy manuels) émanant du systéme comptable dy
Bénéficiaire tels que balance générale, balances auxiliaires ainsi que détails de
comptes y relatifs (détail des remunérations, des immobilisations, cie )

—  Preuves des procédures de passation de marchés telles que documents d’appels
d’oftres, offres des soumissionnaires et rapports d’évaluation:

~  Preuves d’engagements, telles que contrats et bons de commande:

tickets de transport (v inclus cartes d’acces 3 bord), preuve de participation & des
séminaires, conférences ou cours (y inclus documentation et matériels recus,
certificats), etc.:

—  Preuves de réception de fournitures, telles que bons de livraison émanant des
fournisseurs:

- Preuve de réalisation de travaux, telles que certificats de réception:
- Preuves d’achats telles que factures et regus;

—  Preuves de paiement, telles qu’extraits bancaires, avis de deébit, preuves
d’acquittement par le Sous-contractant;

—  Concernant les frais de carburant et de lubrifiant, liste récapitulative comportant
indication du kilométrage parcouru, de la consommation moyenne des véhicules
utilisés, du prix du carburant et des frais d’entretien:

Registres du personnel et des salaires tels que contrats, fiches de salaire, feuilles de
présence. Pour le personnel local FeCruté sur base d’un contrat a durée déterminge,
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Les éventuels intéréts oy avantages cquivalents pergus sur le préfinancement vers¢ par
Administration contractante ay Bénéficiaire sont mentionnés dans les rapports
intermédiaires et finals. Sous réserve des conditions de I'acte de base, chaque intérét pergu
sur le préfinancement inférieyr ou égal & EUR 250 000 payé par I'Administration
contractante ne doit pas étre dii a I’Administration contractante ot peut &tre utilisé par le
Bénéficiaire de I'Action, Chaque intérét pergu sur le préfinancement supérieur a EUR 250
000 payé par I'Administration contractante doit étre alloué a I'Action et déduit du paiement
du solde des montants dus au Bénéficiaire, a3 moins que I'Administration contractante ne
demande au Bénéficiaire de rembourser les intéréts generés par les versements de
préfinancement avant le paiement du solde,

Les intéréts percus sur le préfinancement versé aux Etats membres de la Communauté ne
sont pas dus a I’ Administration contractante,

Sous réserve des conditions de l'acte de base, en cas d'actions de gestion de crise reconnues
comme telles par I'Administration contractante, les intéréts Percus sur le préfinancement
inférieurs ou égaux a EUR 750 000 ne doivent pas étre dus & I'Administration contractante et
peuvent émre utilisés par e Bénéficiaire de I'Action. Chaque intérét percu sur le
prefinancement supérieur 4 EUR 750 000 est dii a I'Administration contractante.

Sous réserve deg conditions de l'acte de base, I'Administration contractante recouvre les
Intéréts percus sur Je préfinancement supérieurs a EUR 750 000 & la fin de chaque année
comptable,

Toutes mentions de jours dans cet article 15 se réferent a des jours de calendrier.

ARTICLE 16— COMPTABILITE ET CONTROLE TECHNIQUE ET FINANCIER

2008

Le Bénéficiaire tient des relevés et des comptes précis et systématiques relatifs a la mise en
euvre de I'Action, sous la forme d'une comptabilité appropriée et a double entrée. Ce

complément de ce systéme. Cette comptabilité est tenue selon les politiques et régles
applicables dans le pays en question. Les comptes et dépenses relatives 4 1’ Action doivent
€tre aisément identifiables et vérifiables. Ceci peut étre fait en utilisant des comptes séparés
pour I'Action concernée, ou en assurant que les dépenses pour cette Action puissent étre
aisément identifiés et retrouves 4 Pintérieur des systémes comptables du Bénéficiaire. Les
comptes doivent indiquer précisément les intéréts percus sur les fonds versés par
I’Administration contractante.

requis par I'article 2 puisse étre aisément réconcilié avec son systéme comptable et sa
comptabilité et autres registres. A cet effet, le Bénéficiaire prépare et conserve aux fins
d’inspection et de vérification les réconciliations appropriées, ainsi que les inventaires,
analyses et autres comptes détaillés justificatifs,

Le Bénéficiaire accepte que la Commission curopéenne, 1I'Office européen de lutie
antifraude (OLAF), la Cour des comptes des Communautés européennes et tout auditeur
externe, autorisé par I' Administration contractante et produisant les verifications requises par
I"article 15.6, puissent contrdler, sur piece ou sur place, 'utilisation qui est faite de la
subvention et conduire un audit complet, si nécessaire, sur la base des pigces Jjustificatives
des comptes et documents comptables et de tout autre document relatif ay financement du
projet, et ce jusqu’a la fin d’une période de 7 ans 3 compter du paiement du solde.

En outre, le Bénéficiaire accepte que IOLAF et tout auditeur externe, autorisé par
I’Administration contractante et produisant les vérifications requises par [article 15.6,
puissent effectuer des contréles et vérifications sur place selon les procédures prévues par la
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salaire brut, charges sociales, assurances et salaire net.

ARTICLE 17 - MONTANT FINAL DU FINANCE
CONTRACTANTE

1
-1
I. MENT DE L-'ADJ\'I]NISTRATION
I7.1. " Le montant tota] 4 verser par I"Administration contractante au Bénéficiaire ne peut excéder
le montant maximal de |a subvention fix¢é a Particle 3.2 des Conditions Particu]iéres, méme

si les colits réels eligibles totayy excedent le budget total estimg défini & I'annexe 1]

Au cas ou les coits cligibles 4 la fin de I'Action seraient inférieurs ay coqt total estimé
mentionné a I'article 3. des Conditions Particuligres, g participation de I’ Administration
contractante est limitée ay montant résultant de application dy pourcentage fixé a Iarticle
3.2 des Conditions Particulieres aux cofits réels éligibles et approuveés par I’ Administration
contractante.
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puisse en aucun cas Iyj procurer un profit et
> Tecettes et les dépenses de

—  Pour une subvention d’action, un excédent de ’eng
rapport aux cofts réels de I’Action lors de |3 présentat

de solde, Toutefois, pour Jes Actions dont I"objet méme est de renforcer Ia capacité
financiére dy Béne’ﬁciaire, est idéré ¢ : istributi

constituant e Bénéficiaire, dy surplus de reveny
leur enrichissement personnel.

emble des recettes réelles par
ion de la demande de paiement

—  Pour une subvention de Fonctionnement, un

solde excédentaire dy budget de
fonctionnement dy Bénéficiaire,

174, Parailleurs ¢t sans préjudice de Ia possibilité de résilier |e Contrat conformément a Particle

2.2, I'Administration contractante peut, par décision dim
initialement prévue en cas de non-exécution, de mauvaise
tardive de I'Action, a dye concurrence de |a réalisati
conditions préyues ay Contrat.

ent motivée, réduire la subvention
eXécution, d’exécution partielle ou
on effective de I’Action dans les

ARTICLE 18 — RECOUVREMEN'I‘

18.1.  Le Bénéficiaire s’engage 4 rembourser 4 I’ Administration
auraient été versés en surplus par rapport ay montant final dq, ay
date d'émission de I3 note de débit, cette dernjgre étan
contractante réclame |e montant dii par le Bénéficiajre.

182 En cas de non-remboursement par e Bénéficiaire dans le

délai ci-dessus, I’Administration
contractante peut majorer les Sommes dues d’un intérét de

retard au taux
—  de réescompte de I'institut d'émission de I'Etat de I'Adminisg
paiements sont effectués en monnaije de I'Etat de I'Adm inistr,

'ation contractante si les
ation contractante
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— appliqué par la Banque centrale européenne & ses opérations principales de
refinancement en euros tel que publié¢ au Journal Officiel de I'Union européenne,
série C, si les palements sont effectués en euros

le premier jour du mois pendant lequel ce délai a expiré, majoré de trois points et demi.
L’intérét de retard porte sur la période comprise entre la date d’expiration du délai fixé par
I’Administration contractante, et la date de paiement effectif. Tout paiement partiel est
imputé d’abord sur les intéréts de retard ainsi déterminés,

183, L’Administration contractante peut procéder au remboursement des sommes qui lui sont
dues par compensation avec des sommes dues au Bénéficiaire a quelque titre que ce soit,
sans préjudice d’un échelonnement éventuel convenu entre les Parties.

184, Les frais bancaires occasionnés par le remboursement des sommes dues & I’ Administration
contractante sont & la charge exclusive du Bénéficiaire.

185, Le cas échéant, la Communauté européenne en tant que bailleur de fonds peut se subroger &
I’ Administration contractante.
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ANNEXE 1V

Procédures de passations de marchés applicables par les bénéficiaires de
subventions dans le cadre des actions extérieures de la Communauté
européenne

L. PRINCIPES GENERAUX

que la mise en ceuvre d’une Action nécessite la passation de marchés par le Bénéficiaire, celuj-cj
oue le marché a Ioffye économiquement la plus avantageuse, ¢’est-a-dire celle qui présente le
m<illeur rapport entre la qualité et le prix, dans Je respect des principes de transparence, d’égalité de
~=itement des contractants potentiels et en veillant & I"absence de conflits d’intéréts,

S oStte fin, il respecte Jes régles énoncées aux points 23 7 ci-dessous, sous réserve du point 8,

En cas de non-respect des régles visées ci-dessus, les dépenses relatives aux opérations en cause sont
meligibles au financement communautaire.

Lz Commission exerce un contrdle ex post sur le respect de ces régles par le Bénéficiaire.

Les dispositions de |a présente annexe s’appliquent muratjs mutandis aux marchés a conclure par les
parienaires du Bénéficiaire,

(]

ELIGIBILITE Aux MARCHES

I

L. Régle de nationalité

La participation aux marchés Passés par le Bénéficiaire est ouverte a égalité de conditions a toutes les
personnes physiques et morales des Etats membres et des Etats et territoires des régions expressément
couvertes et/ou autorisées par le réglement financier, 'acte de base ou les autres instruments
applicables ay programme sur lequel la subvention est financée. Les soumissionnaires dojvent
indiquer, dans leyr offre, le pays dont ils sont ressortissants en présentant Jes preuves habituelles en ]a
matiére selon leur loj nationale.

Cette régle ne s’applique pas aux €Xperts proposés par les sociétés prestataires de services participant
aux appels d’offres ou aux marchés de services financés par la subvention,

2.2. Regle d’origine

Lorsque I'acte de base oy les autres instruments applicables ay programme sur lequel la subvention
est financée contiennent des régles d'origine s'appliquant aux fournityres acquises par le Bénéficiaire
dans le cadre de celle-ci, le soumissionnaire doit indiquer dans son offre lorigine des fournitures,
Dans le cadre de Ia présente annexe, le terme "origine" est défin; par les articles 23 et 24 dy réglement
(CEE) no 2913/92 dy Conseil du 12 octobre 1992 établissant le Code des douanes communautaire et
la législation communautaire régissant l'origine non préférentielle. Le titulaire doit présenter une
preuve de I'origine des €quipements et véhicules d’une valeur unitaire a 1’achat supérieure a €5000 ay
Beénéficiaire au plus tard ay moment de la présentation de |a premicére facture. Le certificat d’origine
doit &tre établ par I'autorité désignée a cet effet dans |e pays d’origine des fournit

que l'indication de l'origine satisfait aux regles fixées par la Iégislation communautaire pertinente,

2008 1/6
e3_h 3 award proc_fr




Benéficiaire dans le cadre de celle-ci, I’origine de ces fournitures est libre et aucun certificat d’origine
n’est requis.

2.3.  Exceptions a la régle de nationalité et d’origine

Lorsqu'il y a lieu d’appliquer un accord relatif & I’ouverture des marchés de biens et services, les
marchés sont également ouverts aux ressortissants des pays tiers selon les conditions fixées par cet
accord.

En outre, dans des cas exceptionnels diment justifiés, la Commission peut autoriser la participation
aux appels d’offres de ressortissants - ou la fourniture de produits originaires - de pays tiers autres que
ceux visés au point 2.1 suivant les dispositions spécifiques prévues I'acte de base ou les autres
instruments applicables au programme sur lequel la subvention est financée.

2.4.  Situations d’exclusion de la participation aux marchés

Sont exclus de la participation & un marché les candidats ou les soumissionnaires:

(1) qui sont en état ou qui font l'objet d'une procédure de faillite, de liquidation, de réglement
judiciaire ou de concordat préventif, de cessation d'activité, ou sont dans toute situation
analogue résultant d'une procédure de méme nature existant dans les législations et
réglementations nationales;

(2) qui ont fait I'objet d'une condamnation prononcée par un jugement ayant autorité de chose jugée
pour tout délit affectant leur moralité professionnelle;

(3) qui, en matiére professionnelle, ont commis une faute grave constatée par tout moyen que le
Bénéficiaire peut justifier ;

() qui n'ont pas rempli leurs obligations relatives au paiement des cotisations de sécurité sociale
ou leurs obligations relatives au paiement de leurs impdts selon les dispositions légales du pays
ou ils sont établis ou celles du pays du Bénéficiaire ou encore celles du pays ol le marché doit
s'exécuter;

(3) qui ont fait l'objet d'un jugement ayant autorité de chose jugée pour fraude, corruption,
participation & une organisation criminelle ou toute autre activité illégale portant atteinte aux
intéréts financiers des Communautés;

(6)  qui font l'objet d'une sanction administrative mentionnée a la section 2.4.15 du Guide pratique
des procédures contractuelles dans le cadre des actions extérieures.

Les candidats ou soumissionnaires doivent attester qu’ils ne se trouvent pas dans une des situations
précédentes.

2.5. Situations d’exclusion de ’attribution des marchés
Sont exclus de l'attribution d'un marché, les candidats ou les soumissionnaires qui, a l'occasion de la
procédure de passation de ce marché:

(a) setrouvent en situation de conflit d'intéréts;

(b) se sont rendus coupables de fausses déclarations en fournissant les renseignements exigés par le
Bénéficiaire pour leur participation au marché ou n'ont pas fourni ces renseignements.
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3. REGLES COMMUNES A TOUS LES APPELS D’OFFRES.

Les documents d’appel a la concurrence sont établis sur la base des meilleures pratiques
internationales. A défaut de documents propres, le Bénéficiaire peut utiliser les modeles, publiés sur
le site Internet de la Commission européenne et applicables aux actions extérieures. La Commission
européenne ne publie pas les documents d’appel 4 la concurrence établis par le Bénéficiaire.

Les délais de réception des offres et des demandes de participation sont suffisamment longs pour que
les intéressés disposent d’un délai raisonnable et appropri¢ pour préparer et déposer leurs offres.

Toutes les demandes de participation et offres déclarées conformes sont évaluées et classées par un
comité d’évaluation sur la base des critéres d’exclusion, de sélection et d’attribution préalablement
annoncés. Ce comité est composé d’un nombre impair de membres, au minimum trois, dotés de toute
I"expertise technique et administrative nécessaire pour se prononcer valablement sur les offres.

4. REGLES APPLICABLES AUX MARCHES DE SERVICES
4.1. Marchés d’une valeur égale ou supérieure a €200 000

Les marchés de services d’une valeur égale ou supérieure a €200 000 doivent faire I’objet d’un appel
d’offres international restreint aprés publication d’un avis de marché.

L avis de marché est publié sur tout média approprié, notamment sur le site Internet du Bénéficiaire,
dans des journaux internationaux et du pays ou se déroule 1’Action ou dans d’autres revues
spécialisées. Il indique le nombre de candidats qui seront invités a remettre une offre qui se situe dans
une fourchette de quatre a huit candidats, et qui doit étre suffisant pour assurer une concurrence
réelle.

Tout prestataire de services intéressé remplissant les conditions mentionnées au point 2 peut
demander a participer et seuls les candidats satisfaisant les criteres de sélection publiés peuvent, sur
invitation €crite du Bénéficiaire, présenter une oftre.

4.2. Marchés d’une valeur inférieure 4 €200 000
Les marchés de services d’une valeur inférieure a €200 000 font I’objet d’une procédure négociée
sans publication, dans laquelle le Bénéficiaire consulte au moins trois prestataires de services de son

choix et négocie les conditions du marche avec un ou plusieurs d’entre eux.

Pour une commande de services d’une valeur égale ou inférieure a €10 000, le Bénéficiaire peut agir
directement sur la base d’une seule offre.

REGLES APPLICABLES AUX MARCHES DE FOURNITURES

h

th
—

Marchés d’une valeur égale ou supérieure a €150 000

Les marchés de fournitures d'une valeur égale ou supérieure & €150 000 font I"objet d’un appel
d’offres ouvert international aprés publication d’un avis de marché.

L avis de marché est publié sur tout média approprié, notamment sur le site Internet du Bénéficiaire,
dans des journaux internationaux et du pays ol se déroule I’Action ou dans d’autres revues
specialisées.

Tout fournisseur intéressé remplissant les conditions mentionnées au point 2 peut présenter une offre.

L1 ¥
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3I  Marchés d’une valeur égale oy supérieure 3°€60 000 et inférieure a €150 000

Sms o= cas. la procédure applicable est I’appel d’offres ouvert publi¢ localement : I'avis de marché
== 2ublis sur fout média approprié uniquement dans le pays ou se déroule I’ Action.

=% 20oc! doffres ouvert local doit garantir la participation des autres fournisseurs ¢ligibles dans Ia
=E=me mesure que celle des fournisseurs locaux.

33 Marchés d’une valeur inférieure a €60 000

== une commande de fournitures d’une valeur égale oy inférieure & €10 000, le Bénéficiaire peut
22ir directement sur la base d’une seule offre.

8. REGLES APPLICABLES AUX MARCHES DE TRAVAUX

8.1.  Marchés d’une valeur égale ou supérieure 3 €5 000 000

~=s marchés de travaux d’une valeur égale ou supérieure a €5 000 000 font Iobjet d’un appel
= ofires ouvert international apres publication d’un avis de marché,

L avis de marché est publié sur tout média approprié, notamment sur Je site Internet du Bénéficiaire,
Zans des journaux internationaux et du Pays ol se déroule I’Action oy dans d’autres reyvues
specialisées,

Tout entrepreneur intéresse remplissant les conditions mentionnées au point 2 peut présenter une

6.2. Marchés d’une valeur égale ou supérieure 3 €300 000 et inférieure a €5 000 000

Dans ce cas, la procédure applicable est I'appel d’offres ouvert publié localement : I’avis de marché
est publié sur tout médig appropri€ uniquement dans le pays ou se déroule I’ Action.

Un appel d’offres ouvert local doit garantir la participation des autres entrepreneurs €ligibles dans Ja
meme mesure que celle des entrepreneurs locauy,

6.3. Marchés d’une valeur inférieure 3 €300 000

Les marchés de travaux d’une valeur inférieure 4 €300 000 font I’objet d’une procédure négociée
sans publication, dans laquelle le Bénéficiaire consulte au moins trojs entrepreneurs de son choix et
négocie les conditions du marché avee un ou plusieurs d’entre eux.

Pour une commande de travaux d’une valeur ¢gale ou inférieure 3 €10 000, le Bénéficiaire peut agir
directement sur la base d’une seule offre,

7.  RECOURS A LA PROCEDURE NEGOCIEE

Le Bénéficiaire peut recourir a une procédure négociée sur la base d'une seule offre dans les cas
suivants :

(a) lorsque I'urgence impérieuse, résultant d’événements imprévisibles pour le Bénéficiaire et ne
pouvant en aucun cas luj étre imputables, n’est pas compatible avec les délajs exigés par les
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—

(b)

(d)

.
l.'
-

e

n)

-

Procédures visées ayy points 3 4 6 [eg circonstanceg invoquées pour justifier "urgence
impérieuse ne doivent en aycun cas étre imputableg au Bénéficiaire %

Sont assimilées a des situations d’urgence impérieuse, les interventions effectudes dans le cadre
de situations de crise constatées par la Commission curopéenne. L Commission européenne
communique ay Bénéficiaire I"existence et |5 fin d’une situation de crise.

lorsque Jes prestations sont confides & des organismes publics oy a des institutiong ou

pour des prestations en prolongation de services déja €Ngages, ne figurant Pas dans le marche
principal mais qui a la suite d'ype circonstance imprévue, sont devenues nécessaires 3
'exécution dy marchg, oy consistant dans [ répétition de Services similaires confiés ay
Prestataire titulaire dy premier marché ;

Bénéficiaire 4 aCquerir un matérie] de technique différente entrainant une incompatibilité oy
des difficyltés technigues d’utilisation et d’entretien disproporlionnées ;

pour des travayy compfémentaires, ne figurant pas dans le premier marché concly et qui sont
devenus nécessaires 4 la syite d’une circonstance imprévue pour I’exéeution de Iouvrage

lorsqu’un appel d’offres est demeurg infructueuy, c’est-a-dire n’a donné aucune offre méritant
d’étre retenye syr le plan qualitaiif et/ou financier, auquel cas, apres annulation de I’appel

lorsque Je marché considérg it suite 4 un concours et doij, conformément aux régles
applicables, étre attribué ay lauréat oy 3 un des lauréats du concours, auquel cas, toys les
lauréats dy concours sont invitgs 3 participer auy négociations :

lorsque 1a natyre ou les caractéristiques particuliéres de certaines fournitures le justifient, par
exemple lorsque I'exécution dy marché est réservee exclusivement ayy titulaires de brevets oy
de licences en régissant I"utilisation -

pour la délivrance dy certificat de vérification deg dépenses et de la garantie financiére
lorsqu’ils sont exigeés au titre dy Contrat;

pour les contrats qui sont déclarés SECrets, ou pour Jeg contrats dont I'exécution doit
saccompagner de mesures spéciales de sécurité ou quand |q protection des intérats essentiels de
I'Union Européenne oy dy pays bénéficiaire e requiert;

pour les marchgs portant sur des fournitures cotées et achetées a une bourse de matiéres
premiéres;

pour les marchés Portant sur des achats 3 des conditions particuliérement avantageuses, soijt
auprés d'un fournisseur cessant définitivement seg activités Commerciales, sojt aupres de
curateurs ou liquidateyrs d'une faillite, dun concordat judiciaire oy d'une procédure de méme
nature selon le drojt national.
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i C!\SPART!C['LJERS
£ Coﬁnancements

Sarsoue -

~  * Action est cofinancée par plusieurs bailleurs, et

~ == auwre bailleur, dont | contribution au coft total de I’ Action est Plus importante que celle de
Iz Commission, impose des regles de passation de marchés ay Bénéficiaire, différentes de celles
<7oncées aux points 3 3 7 ci-dessus,

Sencficiaire peut appliquer [es regles imposées Par cet autre bailleur, Ep toute hypothése, Jes
=CIDes oéndraux et régles de nationaljte et d’origine contenuys au point 2 restent applicables,

'.'.t i\

52 Administrations Publiques des Etats membres

83, Organisatiunsintcrnationales

Lorsgu’up partenaire est ype organisation imernarionale, elle applique ses propres régles de passation
¢ marchés sj elles offrent des garanties €quivalentes aux normes internationalement reconnues. Dans
< ©3s contraire oy dang des cas spécifiques, Ia Commission et [e Bénéficiaire conviennent de

cation d'autres regles qui offrent de telles garanties, En toute hypothése |es principes générauy
<t régles de nationalitg ct d’origine contenys au point 2 restent applicables,

ol

sS4, Centrales d’achat

Lorsque Je Bénéficiaire Tecourt aux services d’une centrale d’achat en tang que prestataire de services,
il Iz sélectionne conformément aux Procédures énoncées ci-dessus en matigre de marchés de services,

centrale d’achat humanitaire feconnue comme tejje par le seryice compétent de |a

Commission (Yoir _http:/ec.euro a.e fr.htm), elle respecte les
regles convenyes lors de cet agrément, sous réserye des régles de nationalité et d’origine
contenues au point 2 ci-dessus, -
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ANNEXE V
Demande de paiement pour contrat de subvention
Actions extérieures de la Communauté européenne

<Date de la demande de paiement>

A T'attention de
<adresse de |'Administration contractante=
<Unité/Section financiére indiquée dans le Contrat>"

“\=<ro de référence du Contrat de subvention : ...
Ti== du Contrat de subvention : ...

- -
o et adresse du Bénéficiaire @ ...

- = [honneur de vous demander< le paiement du [ nouveau] versement de préfinancement /

2% solde] > au titre du Contrat mentionné ci-dessus,

Le montant demandé est <tef qu'indiqué a l'article 4.2 des Conditions Particulieres du

Conirat / le suivant : ..>

Les pieces justificatives jointes sont les suivantes :

<- Rapport de vérification des dépenses (s'il doit étre fourni conformément a larticle 15.6
des Conditions Générales du C, ontrat)

- Garaniie financiére ( si elle doit étre Journie conformément a I'article 15.7 des Conditions
Genérales du Contrat)

- Rapport intermédiaire technique et financier (pour le patement d’un nouveau versement
de préfinancement)

- Rapport final d'exécution (pour paiement final)=

Le montant couvert par le rapport de vérification des dépenses et réclamé pour déduction du
montant cumulé du préfinancement au titre du contrat, est de : ...

Le paiement doit étre effectué au compte bancaire suivant : ...< Reporter le numéro de
compte figurant sur la fiche signalétique financiére annexée au Contrat>

Je certifie sur I"honneur le caractére complet, fiable et sincére des informations contenues
dans la présente demande de paiement. Je certifie aussi que les colits encourus peuvent étre
considérés éligibles conformément aux dispositions du Contrat et que la présente demande de
paiement est étayée par des pigces Justificatives adéquates susceptibles de faire l'objet d'un
contréle,

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'expression desmes sincéres salutations,

[signarure]

Lorsque I"Administration contractante est un service de la Commission européenne. Ne pas
oublier d'adresser en outre copie de cetle letire a l'unité gestionnaire et le cas échéant a la
délégation de la Commission mentionnées 3 'article 5.1 des Conditions Particulieres du Contrat,
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LEGAL ENTITIES

FRIVACY STATEMENT hito:feg.slrppa ewbudget! exgcution/legal_antities_frhim

PRIVATE COMPANIES

!
|

TYPE OF T T AN PRI AN . )
company LASSCCATION Lol DA |
NGO Yes [ no [T {Non-Governmental Organisation)
NAMES) |[(FRCOOPE D TLCHER(HE €7 o REAuSATIonNE |
O LE DELE W PEENEnT RORAL DANS (2]
e \_.-I)\-:_:r\ - _I _— n o _}!
ABBREVIATION | (&~ R 2 ' o ' ]
apRess |66 122 RoE DARCEA ;
OF i - - T
HEAD OFFICE |[ ]
L : ;
POSTCODE | 409 PO.BOX | i
W Wt Sy = |
ToWNCITY [ Mo T R E0 1L | ]

VAT (1) i e

]

PLACE OF REGISTRATION "-.Pf%ﬁ—'ﬂ‘_jﬂ_& . FrAnce B =
DATE OF REGISTRATION W] [ce]  [4269]
2 ji ) MM b ¢ b
| REGISTRATIONNo (2) 340 I 70 640 cec?y ]
PHONE (13834 (F5H550 | FAX|+35 AUEED 5976 |

EMAL [ _cownlk.

| THIS "LEGAL ENTITIES" FORM SHOULD BE COMPLETED AND RETURNEZD TOGETHER WITH:

1. A COPY OF THE VAT REGISTRATION DOCUMENT IE APPLICABLE AND IF THE VAT NUMBER DOES NOT APPEAR ON

| THE OFFICIAL DOCUMENT REFERRED TO AT 2 BELOW.
2 A COPY OF SOME OFFICIAL DOCUMENT {OFFICIAL GAZETTE, COMPANY REGISTER ETC.) SHOWING THE NAME OF

THE LEGAL ENTITY, THE ADDRESS OF THE HEAD OFFICE AND THE REGISTRATION NUMBER GIVEN TO iT BY THE
NATIONAL AUTHORITIES.

DATE AND SIGNATURE OF AUTHORISED REPRESENTATIVE
ﬂﬂ' “3 K [ﬁ@{ 'i‘»ﬁx_\KI Areclenr pikeca 1%% \'
Mombyew i N\ Ao ._'\'_L*}»\\ﬁl‘\" e
— e
@ R @ R ,/’//m_ \ ——/‘::/’//
66/72, rue Marceay / .i/f/' :
93109 MONTREUIL Ceﬁex -
Tél.01 4857 7580 Fox 01 48 57 975

™




ANNEXE V]

*

RAPPORT NARRATIF IN TERMEDIAIRE

* = rapport doit étre complété et signé par la personne de contact,
* L information fournie ci-dessous doit correspondre a "information financiére qui apparait dans le

~=oport financier,

* \cuillez compléter le rapport en utilisant une machine a écrire Ou un ordinateur (vous potiver
Touver ce formulaire  ’adresse suivante <Spécifier>),

* Veuillez agrandir les paragraphes si nécessaire,

» Yewillez vous référer aux Conditions Particuliéres de votre contrat de subvention et envoyer une
copie du rapport § chague adresse mentionnée.

* L Administration contractante rejettera tout rapport incomplet ou mal complété,

* Lareponse a chaque question doit couvrir la période de reporting telle que spécifie au point 1.6.

1 Description

Nom du bénéficiaire du contrat de subvention:

J

1.2. Nom et fonction de Ja personne de contact:

lad

Nom des partenaires de I’ Action:

1.4 Intitulé de I’ Action:

1.5, Numéro du contrat:

1.6. Date de début et date de {in de la période de reporting:

1.7. Pays ou région(s) cible(s):

1.8. Bénéficiaires finaux et/ou groupes cibles' (si différents) (y inclus le nombre de femmes et
d’hommes):

1.9 Pays dans lequel/lesquels les activités s&nt réalisées (si différent du point 1.7);

e

Les “groupes cibles” sont les groupes/entités pour lesquels le projet aura eu un apport direct et positif ay
niveau de I'objectil du projet, et les “bénéficiaires finaux™ sont ceux qui bénéticieront duy projet & long

terme au niveau de la société oy d’un secteur.
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ANNEXE VI

x

Evaluation de la mise en ceuvre des activités de I’ Action

2008

2:1-

2.

2
(%]

Résumé de I'Action

Veuillez fournir un apergu d'ensemble de la mise en ceuvre de I'Action pendant la période de
reporting (pas plus d'l/2 page).

2. Activités et résultats

Veuillez énumérer toutes les activités du contrat exécuté pendant la période de reporting
conformément a I'annexe |,

Activité |;
Intitulé de activité: Conférence dans le liew W avec X participants pour Y jours a la
date Z

Sujets/activités couverts <veuillez développer>:

Motifs pour la modification de 1’activité planifiée <veuillez développer sur les problémes —y
inclus les retards. annulations, reports d’activités — qui se sont présentés et sur la fagon dont
ils ont été résolus> (le cas échéant):

Résultats de cette activité <veuillez si possible quantifier ces résultats; référez-vous aux
diverses hypothéses du Cadre Logique=:

- Veuillez énumérer les activités qui avaient été planifiées et qui n'ont pas pu étre mises en

ceuvre et donner une explication sur les raisons.

Comment évaluez-vous les résultats de I'Action atteints jusqu'a présent? Incluez vos
observations sur I'exécution et la réalisation des rendements, des apports et de l'impact par
rapport aux objectifs spécifique et global et indiquez si I'Action a eu des résultats positifs ou
négatifs inattendus (veuillez quantifier lorsque c'est possible et vous référer aux indicateurs
du Cadre logique).

Veuillez énumérer les risques potentiels qui peuvent avoir compromis la réalisation de
certaines activités et expliquer comment ils ont été traités (veuillez vous référer aux
indicateurs du Cadre logique).

Si nécessaire, veuillez soumettre un Cadre logique révisé en mettant en exergue les
changements.

. Veuillez énumérer tous les contrats (Ira\fauxf fournitures, services) de plus de 10.000€

attribués pour la mise en oeuvre de I’action pendant la période de reporting, en indiquant
pour chacun d’eux le montant, la procédure d’attribution suivie et le nom du contractant;
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ANNEXE VI

2.6. Veuillez fournir un plan d’action mis a jour’

Année ) —’
] ~ Semestre | Semestre 2 |
Activité Mois1 | 2 314 |5 8 |7 [§ [9 (10| |1 | O e ainel
cuvre
_ kxemple exemple Exemple

Préparation
Activité 1
(intitulé)

Partenaire Local 1

Exécution
Activité 1
{intitulé)

Partenaire Local 1

Préparation
Activité 2

Partenaire Local 2

(intitulé)
| te.

3. Partenaires et autre coopération

3.1. Comment évaluez-vous les relations entre les partenaires formels de cette Action (c.-a-d. les
partenaires qui ont signé une déclaration de partenariat)? Veuillez fournir des informations
specifiques pour chaque organisation partenaire,

L5
i

Comment évaluez-vous les relations entre votre organisation et les autorités étatiques dans

les pays de I'Action? Comment ces relations ont-elles affecté I’ Action?

(5]
Ll

. Le cas échéant, décrivez vos relations avec toute autre organisation impliquée dans la mise

en ocuvre de I’ Action:

Associé(s) (si existant)

Sous-contractant(s) (si existant)

Bénéficiaires finaux et groupes cibles

Autres tiers impliqués (incluant les autres donateurs, autres agences gouvernementales ou
unités gouvernementales locales, ONG, ete.).

3.4, Le cas échéant, décrivez les liens et les synergies que vous auriez développés avec d’autres

actions.

3.5. Si votre organisation a regu précédemment d’autres subventions ayant comme objectif
d’appuyer le méme groupe cible. dans quelle mesure cette Action a-t-elle pu
renforcer/compléter la (les) précédente(s)? (Enumérez toutes les subventions précédentes
pertinentes),

Ce plan couvrira la période financiére se situant entre Je rapport intermédiaire et le prochain rapport.

2008
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ANNEXE VI

4. Visibilité

Comment la visibilité de la contribution de I’UE est-elle assurée dans I’ Action?

La Commission européenne pourrait souhaiter publier les résultats des Actions. Auriez-
vous des objections a la publication de ce rapport sur le site Internet de I’Office de
Coopération EuropeAid ? Si tel est le cas, veuillez exposer vos objections.

Localite:
Date a laquelle le rapport était di: ...........oooeirvnininn,

Date d'enviol UApPoTE v mms s .
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ANNEXE VI

RAPPORT NARRATIF FINAL

Ce rapport doit étre complété et signé par la personne de contact.

L’information fournie ci-dessous doit correspondre & I'information financiére qui apparait dans le
rapport financier.

Veuillez compléter le rapport en utilisant une machine a écrire ou un ordinateur (vous pouvez
trouver ce formulaire a adresse suivante <Spécifier=).

Veuillez agrandir les paragraphes si nécessaire.

Veuillez vous référer aux Conditions Particulicres de votre contrat de subvention et envover une
copie du rapport G chaque adresse mentionnée.

L’Administration contractante rejettera tout rapport incomplet ou mal complété.

Sauf si spécifi¢ autrement, la réponse a chaque question doit couvrir la période de reporting telle
que spécifiée au point 1.6.

Veuillez ne pas oublier de joindre 4 ce rapport la preuve de transfert de propriété mentionnée a
I"article 7 .3 des Conditions générales.

Description

I.1. Nom du bénéficiaire du contrat de subvention:

1.2, Nom et fonction de la personne de contact:

I.3. Nom des partenaires de I’ Action:

1.4, Intitulé de I’ Action:

1.5. Numéro du contrat:

[.6. Date de début et date de fin de I'Action:

1.7. Pays ou région(s) cible(s):

1.8. Bénéficiaires finaux et/ou groupes cibles' (si_différents) (y inclus le nombre de femmes et
d’hommes): =

1.9.  Pays dans lequel/lesquels les activités sont réalisées (si différent du point 1.7):

Les “groupes cibles™ sont les groupes/entités pour lesquels le projet aura eu un apport direct et positif au
niveau de I'Objectit du Projet, et les “bénéficiaires finaux™ sont ceux qui bénéficieront du projet a long
terme au niveau de la société ou d*un secteur,
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ANNEXE VI

.

Evaluation de la mise en ceuvre des activités de I’ Action

2008
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22,

[
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]
n

2.6.

2.7,

Résumé de I'Action

Veuillez fournir un apergu d'ensemble de la mise en ceuvre de I'Action au cours de la durée
entiere du projet.

Activités et résultats

Veuillez énumérer toutes les activités conformément a I'annexe 1 du contrat depuis le
dernier rapport intermédiaire (si existant) ou pendant la période de reporting.

Activité |;

Intitulé de activité: Conférence dans le liew W avee X participants pour Y jours a la
date Z

Sujets/activités couverts <veuillez développer=;

Motifs pour la modification de I’activité planifiée <veuillez développer sur les problémes —y
inclus les refards, annulations, reports d’activités, changement de cible, etc. — qui se sont
présentés et sur la fagon dont ils ont été résolus> (le cas échéant):

Résultats de cette activité <veuillez si possible quantifier ces résultats; référez-vous aux
diverses hypothéses du Cadre Logique>:

. Activités qui n'ont pas eu lieu

Veuillez mentionner les activités et/ou publications prévues dans le contrat qui n'ont
pas €tre mises en ceuvre et donner une explication sur les raisons.

. Comment évaluez-vous les résultats de 1’ Action? Incluez vos observations sur l'exécution et

la réalisation des rendements, des apports et de I'impact par rapport aux objectifs spécifique
et global et indiquez si I’Action a eu des résultats positifs ou négatifs inattendus (veuillez
quantifier lorsque c'est possible et vous référer aux indicateurs du Cadre logique).

- Quel a été I'apport de I'Action pour les Bénéficiaires finaux et fou le groupe cible (si
PP p group

différents) et pour la situation dans le pays ou la région cible visés par I’ Action?

Veuillez énumérer tout le matériel (et le nombre d’exemplaires) produit pendant
I"Action quel qu’en soit le format (veuillezjoindre une copie de chacun d’eux, sauf si
vous I'avez déja envoyé par le passé).

Veuillez indiquer comment le matériel produit est distribuée et & qui.
Veuillez énumérer tous les contrats (travaux, fournitures, services) de plus de 10.000€
attribués pour la mise en oeuvre de I’action depuis le dernier rapport intermédiaire (si

existant) ou pendant la période de reporting, en indiquant pour chacun d’eux le montant, la
procédure d’attribution suivie et le nom du contractant.
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ANNEXE VI

2.8. Indiquez si I’Action va se poursuivre apres la fin de I’aide de la Communauté européenne. Y
a-t-il un suivi des activités envisagé? Qu’est-ce qui va assurer la durabilité de I’ Action?

Expliquez comment |’ Action a rencontré les questions tl‘ansvcr§ales telles que la promotion
des droits de I'nomme®, de I"égalité des sexes®, de la démocratie. de la bonne gouvernance,
des droits des enfants, des droits des populations indigénes, de la prése'rvanpn de
l'environnement a long terme”, la lutte contre de le VIH/sida (s'll ya une forte prédominance
dans le pays ou la région cible)’.

.
x

I

10. Comment et par qui les activités ont-elles été suivies/évaluées? Veuillez résumer les
résultats du feedback regu, en ce compris des Bénéficiaires.

3]

11, Qu’est-ce que votre organisation/partenaire a appris de I’ Action et comment cela a-t-
il été utilisé et dissémingé?

Partenaires et autre coopération

3.1. Comment évaluez-vous les relations entre les partenaires formels de cette Actlop (c.—a—d: les
partenaires qui ont signé une déclaration de partenariat)? Veuillez fournir des informations
specifiques pour chaque organisation partenaire.

3.2. Le partenariat est-il destiné a se poursuivre? Si oul, comment? Si non, pourquoi’

(5]

3. Comment évaluez-vous les relations entre votre organisation et les autorités étatiques dans
les pays de I’Action? Comment ces relations ont-elles affecté I’ Action?

LJ
~

- Le cas échéant, décrivez vos relations avec toute autre organisation impliquée dans la mise
en oeuvre de ' Action:

*  Associé(s) (si existant)

* Sous-contractant(s) (si existant)

®  Bénéficiaires finaux et groupes cibles

® Autres tiers impliqués (incluant les autres donateurs, autres agences gouvernementales ou
unités gouvernementales locales. ONG. etc.).

L

Y inclus ceux des personnes handicapées. Pour plus d'information, voir “Guidance note on disability and
development™ 4 I'adresse suivante:

I1_1_1p;,ﬂ-":‘u.ium._%dﬂomn@)d\a-’nubiicatinmsfducs.ff)isabf]in-' en.ndfhttn:.@ema._mfcmgp__m?m@
dy/publications/docs/Disability en.pdf’

hLtn:»-'f'»\'\x-\\-'.[Jav,n].fcoublsn.'amnns.«'EU{)a}rtcm]k]t un_mainstreaming gender_equality. PDE

Les lignes directrices pour lintégration de I'environnement sont disponibles 4 I'adresse suivante:

hitp:/fwww.environment-integration.cu/

Reférez-vous aux Lignes directrices de la CE concernant I'cgalité des genres, les personnes handicapées, ..
2008
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ANNEXE VI
. Le cas échéant, décrivez les liens et synergies que vous auriez développés avec d’autres
actions.
Si votre organisation a recu précédemment d’autres subventions ayant comme objectif

d’appuyer le méme groupe cible, dans quelle mesure cette Action a-t-elle pu
renforcer/compléter la (les) précédente(s)? (Enumérez toutes les subventions précédentes
pertinentes).

Comment évaluez-vous la coopération avec les services de I’Autorité contractante?

4. Visibilité

Comment la visibilité de la contribution de I'UE est-elle assurée dans 1’ Action?

La Commission européenne pourrait souhaiter publier les résultats des Actions. Auriez-
vous des objections 4 la publication de ce rapport sur le site Internet de I’Office de
Coopération EuropeAid ? Si tel est le cas, veuillez exposer vos objections,

Nom de la personne de contact LI AR T i ARSI . R

SIBBEEIES | iiitiitn e s srorramn e e s

Localité;

Date a laquelle le rapport était dd: .........................

Date d’envoi du rapport: ..............ccccooevviiiiii

2008
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| I l
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Contribution(s) d'autres institutions europeennes ou des Etats membres

Nom Conditions

Contributions d'autres organisations

Nom Conditions

TOTAL DES CONTRIBUTIONS

Revenu direct de I'Action

les intéréts de préfinancement

TOTAL
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ANNEXE VII Conditions particuliéres Contrat de subvention (BUDG et FED) — Vérification des dépenses

TERMES DE REFERENCE POUR UNE VERIFICATION DES DEPENSES
DANS LE CADRE D’UN CONTRAT DE SUBVENTION

- ACTIONS EXTERIEURES DE LA COMMUNAUTE EUROPEENNE -

COMMENT UTILISER LE PRESENT MODELE DE TERMES DE REFERENCE? Tout le texte surligné
en jaune dans le présent modéle de TdR et ses annexes 1 et 2 est fourni  titre d’instruction uniquement et
doit étre supprimé par les bénéficiaires des contrats de subvention aprés utilisation. Les parties du TdR
présentées entre <.......> (par exemple <nom du bénéficiaire>) doivent étre complétées par le bénéficiaire.

Les clauses ci-aprés constituent les termes de référence («TdR») suivant lesquels <nom du
bénéficiaire> («le bénéficiaire) accepte de donner mandat & <nom du cabinet d’audit> («]’auditeur»)
pour I'exécution d’une vérification des dépenses et 1'établissement d’un rapport portant sur un contrat
de subvention financé par la Communauté européenne pour des actions extérieures concernant
<intitulé de l'action et numéro du contrat de subvention> (le «contrat de subvention »). La référence a
I"«administration contractante» dans le présent acte désigne <la Commission européenne ou nom
d'une autre administration contractante> qui a signé le contrat de subvention avec le bénéficiaire et
finance la subvention. L.’administration contractante n’est pas partie au présent accord.

1.1 Responsabilités des parties au mandat

«Le bénéficiaire» est I’organisation qui pergoit la subvention et qui a signé le contrat de subvention
avec I'administration contractante,

e Il incombe au bénéficiaire de fournir un rapport financier sur I’action financée eréce au contrat de
subvention qui respecte les termes et conditions du contrat de subvention et de veiller 4 ce qu’une
comparaison puisse étre effectuée entre celui-ci et son systéme de comptabilité et de tenue des
comptes, ainsi que ses comptes et relevés. 11 appartient au bénéficiaire de fournir des informations
suffisantes et adéquates, a la fois financiéres et non financiéres, pour ¢tayer le rapport financier.

o Le beénéficiaire reconnait que la capacité de "auditeur d’exécuter les procédures imposées par le
présent mandat dépend effectivement de I’accés total et inconditionnel qu’il lui garantit 4 son
personnel et 4 son systéme de comptabilité et de tenue des comptes, ainsi qu’a ses comptes et
relevés, ou que ses partenaires lui assurent, le cas échéant.

* «L’auditeur» est chargeé d’exécuter les procédures convenues de la facon définie dans les présents
termes de référence et de soumettre un rapport d’observations factuelles au bénéficiaire,
L «audireury» désigne le cabinet d’audit recruté pour le présent mandat et. plus spécifiquement,
I"associ¢ ou la personne du cabinet d’audit qui assume la responsabilité de la mission et de
I’établissement du rapport émis au nom dudit cabinet et qui dispose de T"autorité nécessaire
conférée par un organe professionnel, juridique ou réglementaire.

En souscrivant a ces TdR, 1’auditeur confirme qu’il remplit au moins I’une des conditions suivantes:

¢ L’auditeur et/ou le cabinet est membre d’une organisation nationale d’experts-comptables, qui est,
elle-méme, membre de I’International Federation of Accountants (IFAC).

* L’auditeur et/ou le cabinet est membre d’une organisation nationale d’experts-comptables. Bien

que I’organisation ne soit pas membre de I'IFAC, I'auditeur s’engage a réaliser cette mission
conformément aux normes de I'[FAC et 4 la déontologie exposée dans les présents TdR.
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o L’auditeur et/ou le cabinet est inscrit comme contrdleur’ 1égal des comptes au registre public d’un
organe de supervision public dans un Etat membre de I'UE, conformément aux principes de
supervision publique exposés dans la directive 43/2006/CE du Parlement européen et du Conseil
(cette option s’applique aux auditeurs et cabinets d’audit basés dans un Etat membre de I"UE)'.

o L’auditeur et/ou le cabinet est inscrit comme contréleur légal des comptes au registre public d’un
organe de supervision public dans un pays tiers et ce registre applique les principes de supervision
publique exposés dans la législation du pays concerné (cette option s’applique aux auditeurs et
cabinets d’audit basés dans un pays tiers).

1.2 Objet du mandat

Le présent mandat a pour objet le rapport financier <intermédiaire ou final; raver la mention inutile=
relatif au contrat de subvention pour la période du <jj mois aaaa au jj mois aaaa= et ["action intitulée
<intitulé de ’action=>. 1'«action». L’annexe 1 des présents TdR contient des informations sur le contrat
de subvention.

1.3 Raison du mandat

Le bénéficiaire est tenu de soumettre a 1*administration contractante un rapport de vérification des
dépenses établi par un auditeur externe pour étayer le paiement sollicité au titre de Particle 15 des
conditions générales du contrat de subvention. L’ordonnateur de la Commission a besoin de ce
rapport, étant donné que le paiement des dépenses demandé par le bénéficiaire est subordonné aux
observations factuelles qu’il contient.

1.4 Type de mandat et objectif

Cette vérification des dépenses porte sur I’exécution de certaines procédures convenues en ce qui
concerne le rapport financier relatif au contrat de subvention, Cette vérification doit permettre a
I"auditeur d’appliquer les procédures spécifiques énumérées a l’annexe 2A des présents TdR et de
soumettre au bénéficiaire un rapport d’observations factuelles en ce qui concerne les procédures
spécifiques de vérification mises en ceuvre. Dans le cadre de cette vérification, I"auditeur examine les
informations factuelles contenues dans le rapport financier du bénéficiaire et les compare aux termes
et conditions du contrat de subvention. Ce mandat ne contenant aucun engagement d’assurance,
I’auditeur ne fournit aucun avis d’audit et aucune assurance. L.’administration contractante évalue les
observations factuelles communiquées par I’auditeur et en tire ses propres conclusions.

135 Normes et éthique
. auditeur exécute ce mandat:

- dans le respect de la norme International Standard on Related Services («ISRS») 4400
Engagements to perform Agreed-upon Procedures regarding Financial Information [Missions
d’exéeution de procédures convenues en maticre d’information financiére], éditée par I'lFAC;

. en conformité avec le Code of Ethics for Professional Accountants [code d’éthique pour
comptables professionnels], publié par I'IFAC. Bien que I’ISRS 4400 ne prévoie pas
I'indépendance comme critére pour les missions convenues, I’administration contractante exige
que I'auditeur soit indépendant du bénéficiaire et se conforme aux exigences d’indépendance du
code d’éthique pour comptables professionnels.

| Direclive 2006/43/CE du Parlement européen et du Conseil du 17 mai 2006 concernant les conirdles légaux

des comptes annuels et des comptes consolidés et modifiant les directives 78/660/CEL et 83/349/CEE du
Conseil, et abrogeant la directive 84/253/CEE du Conseil.
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1.6 Procédures, preuves et documentation

L auditeur planifie les activités de maniére & permettre I'exécution d’une vérification efficace des
dépenses. L’auditeur met en ceuvre les procedures énumeérées a ’annexe 2A des preésents TdR («Liste
des procédures spécifiques a exécutery) et applique les lignes directrices figurant & I’annexe 2B
(Lignes directrices relatives aux procédures spécifiques a exécuter). Les preuves a utiliser pour
I"exécution des procédures prévues & I’annexe 2A correspondent a toutes les informations financiéres
et non financieres permettant d’examiner les dépenses déclarées par le bénéficiaire dans le rapport
financier. L’auditeur se fonde sur les preuves ainsi obtenues pour établir son rapport d’observations
factuelles. L auditeur assortit les points importants de justificatifs qui seryiront a étayer le rapport
d’observations factuelles et a garantir que les travaux ont été exécutés dans le respect de I’ISRS 4400
et des présents termes de référence.

1.7 Etablissement de rapport

Le rapport de vérification des dépenses devrait décrire I’objectif, les procédures convenues et les
observations factuelles du mandat d’une maniére suffisamment détaillée pour permettre au
bénéficiaire et & I'administration contractante de comprendre la nature et la portée des procédures
executées par I'auditeur et des observations factuelles communiquées par I’auditeur.

L utilisation du modéle de rapport de vérification des dépenses dans le cadre d’un contrat de
subvention des Communautés européennes figurant & I'annexe 3 des présents termes de référence est
obligatoire. Ce rapport devrait étre fourni par 'auditeur a <nom du bénéficiaire> dans un délai de <KX
nombre de jours ouvrables a indiquer par le bénéficiaire> jours ouvrables suivant le jour de la
signature des présents termes de référence.

1.8 Autres conditions

Les honoraires du mandat sont de <montant des honoraires et monnaie> <Le bénéficiaire souhaitera
peut-étre convenir d'honoraires fixes ou autres pour le mandat. Le bénéficiaire et I'auditeur
pourraient souhaiter convenir de termes spécifiques (si l'auditeur a besoin d ‘élendre la couverture de
la vérification de 65 % a 85 %. Le bénéficiaire devrait spécifier I'ensemble des frais remboursables er
des indemnités (par exemple déplacement, autre) convenu avec l'auditeur et indiquer si la TVA et/ou
d'autres taxes pertinentes sont incluses dans les honoraires/frais.>

[Le bénéficiaire er I'auditeur peuvent utiliser cette section pour convenir de four autre terme
spécifique]

Annexe 1 Informations relatives au contrat de subvention

Annexe 2A  Listes des procédures specifiques a exécuter

Annexe 2B Lignes directrices relatives aux procédures spécifiques a exdcuter

Annexe 3 Modele de rapport de vérification des dépenses dans le cadre d’un contrat de subvention
des Communautés européennes

Pour le bénéficiaire: Pour ’auditeur:

Signature ; Signature

<nom et qualité= <nom el qualité>

<date> <date>

2008 3/19

An7 Vérification des dépenses



Annexe 1 Informations relatives au contrat de subvention

[Annexe a remplir par le bénéficiaire]

Informations relatives au contrat de subvention

Numéro de référence et date du | <Référence du contrat attribuée par 1'administration contractante>
contrat de subvention [

[ntitulé du contrat de subvention

Pays

Beénéficaire <Nom et adresse complets du bénéficiaire conformes au contrat>

Ligne budgétaire du contrat <Rélérence attribuée par I'administration contractante a la ligne budgétaire et
référence de la Commission si la Commission européenne n’est pas I’administration
contractante=

Base juridique du contrat

Date de début de I'action

Date d’expiration de 'action

Coft total de I'action <Montant mentionné a 1'article 3.1 des conditions particuliéres du contrat de
subvention=

Montant maximal de la <Montant mentionné a I"article 3.2 des conditions particulicres du contrat de

subvention | subvention=

Montant total regu a ce jour de <Monltant total recu au jj.mm.aaaa>

1’administration contractanie par
le bénéficiaire

Montant total de la <Indiquer le montant total demandé pour le paiement conformement 4 'annexe V des

demande de paiement conditions générales des contrats de subvention (demande de paiement présentée dans
le cadre d’un contral de subvention pour des actions extérieures de la Communauté
européenne )=

Administration contractante <Indiquer le nom. la fonction/le titre, le numéro de téléphone et I"adresse électronique

de la personne de contact de I'administration contractante. 4 remplir uniquement sila
Commission n'est pas 'administration contractante >

Comimission européenne <Indiquer le nom, la fonction/le titre, le numéro de téléphone et |'adresse ¢lectronique
de la personne de contact au sein de la délégation de la Commission dans le pays
concerné ou, le cas échéant, au siege>

Auditeur <Nom el adresse du cabinet d’audit el nom/fonction des auditeurs=
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Annexe 2A  Liste des procédures spécifiques a exécuter

|La présente annexe est une énumération standard des procédures spécifiques a exécuter et ne doit
pus étre modifide|

1: PROCEDURES GENERALES

1.1 Termes et conditions du contrat de subvention

L auditeur acquiert une connaissance suffisante des termes et conditions du contrat de subvention en
procédant a un examen attentif de celui-ci et de ses annexes, ainsi que d’autres informations utiles, et
en interrogeant le bénéficiaire. L auditeur veille & obtenir une copie du contrat de subvention original
(signé par le bénéficiaire et I'administration contractante) et de ses annexes. L’auditeur se fait remettre
et étudie le rapport (qui comporte une section narrative et une section financiére), conformément a
I"article 2.1 des conditions générales.

1.2 Rapport financier relatif au contrat de subvention

["auditeur vérifie que le rapport financier remplit les conditions suivantes qui figurent a I’article 2 des
conditions générales du contrat de subvention:

- lerapport financier doit étre conforme au modeéle figurant a I’annexe V1 du contrat de subvention:

- le rapport financier doit couvrir la totalité de I’action, indépendamment de la part de financement
de I’administration contractante;

- le rapport financier doit &tre établi dans la langue du contrat de subvention:

- la preuve des transferts de propriété des équipements, véhicules et matériels (article 7.3 des
conditions générales du contrat de subvention) doit étre annexée au rapport financier final.

1.3 Régles de comptabilité et de tenue des comptes

L auditeur vérifie - lors de I’exécution des procédures énumérées dans la présente annexe — que le
bénéficiaire a respecté les régles suivantes de comptabilité et de tenue des comptes prévues a
I'article 16 des conditions générales du contrat de subvention.

- les comptes tenus par le bénéficiaire pour la mise en ceuvre de I’action doivent étre précis et
actualisés;

- le bénéficiaire doit disposer d’un systéme de comptabilité & double entrée;
- les comptes et dépenses relatives 4 ’action doivent étre aisément identifiables et vérifiables;

- les comptes doivent indiquer précisément les intéréts percus sur les fonds versés par
I’administration contractante.

1.4 Comparaison entre le rapport financier et le systéme et les documents
comptables du bénéficiaire

L’auditeur compare les informations contenues dans le rapport financier avec le systeme et les

documents comptables du bénéficiaire (par exemple, balance générale des comptes, comptes du grand
livre, journaux auxiliaires, etc.) (voir article 16.1).

1.5 Taux de change

L’auditeur vérifie que les dépenses encourues dans une monnaie autre que I’euro ont été converties au
taux de change constitué par la moyenne des taux publiés sur InforEuro pour les mois couverts par le
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rapport financier, sauf stipulation contraire des conditions particuliéres du contrat de subvention
(article 15.9 des conditions générales).

2. PROCEDURES DE VERIFICATION DE LA CONFORMITE DES DEPENSES AVEC LE BUDGET
ET CONTROLE ANALYTIQUE

2.1 Budget du contrat de subvention

L auditeur exécute un contréle analytique des rubriques de dépenses du rapport financier.

Il vérifie que le budget mentionné dans le rapport financier correspond a celui du contrat de

subvention (authenticité et autorisation du budget initial) et que les dépenses encourues étaient prévues

dans le budget du contrat de subyention.

22 Modification du budget du contrat de subvention

L auditeur vérifie si des modifications ont été apportées au budget du contrat de subvention. Si tel est
le cas, Iauditeur vérifie que le bénéficiaire:

- ademandé une modification du budget et obtenu un avenant au contrat de subvention, lorsque cet
avenant était nécessaire (article 9.1 des conditions générales);

- ainformé I’administration contractante de la modification lorsque celle-ci était limitée (article 9.2
des conditions générales) et qu’un avenant au contrat de subvention n’était pas nécessaire.

3. PROCEDURES DE VERIFICATION DES DEPENSES SELECTIONNEES

3.1 Eligibilité des coiits

L auditeur vérifie, pour chaque poste de dépenses sélectionné, les critéres d’éligibilité exposés ci-
dessous.

(1) Coiits effectivement encourus (article 14.1)

L."auditeur verifie que les dépenses relatives a un poste sélectionné ont été effectivement encourues par
le bénéficiaire et le concerne bien. A cette fin, I'auditeur examine les justificatifs (par exemple,
factures, contrats) et la preuve de paiement. L’auditeur examine également les justificatifs des travaux
effectués, des biens regus ou des services fournis et il vérifie I’existence d’actifs, le cas échéant.

(2) Séparation des exercices - Période de mise en ceuvre (article 14.1a)

L auditeur vérifie que les dépenses relatives & un poste sélectionné ont été encourues durant la période
de mise en ceuvre de I"action.

(3) Budget (article 14.1b)

L auditeur vérifie que les dépenses relatives & un poste sélectionné ont ét€ indiquées dans le budget de
I’action.

(4) Dépenses nécessaires (article 14.1¢)
L auditeur vérifie si, selon toute vraisemblance, les dépenses relatives & un poste sélectionné étaient

nécessaires 4 la mise en ceuvre de I"action et si elles devaient étre encourues pour les actiyités sous-
traitées de I’action, en examinant la nature des dépenses a I’aide des justificatifs.
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(5) Ftats de compte (article 14.1d)

L auditeur vérifie que les dépenses relatives a un poste sélectionné sont enregistrées dans le systeme
de comptabilité du bénéficiaire, conformément aux normes de comptabilité applicables dans le pays
d"établissement de ce dernier et a ses pratiques comptables habituelles.

(6) Dépenses justifiées (article 14.1¢e)

L auditeur vérifie que les dépenses relatives & un poste sélectionné sont étayées par des preuves (voir
section 1 de I'annexe 2B, lignes directrices relatives aux procédures spécifiques a exécuter) et
notamment par les justificatifs spécifiés aux articles 16.2 et 16.3 des conditions générales du contrat de
subvention.

(7) Détermination de la valeur

L auditeur vérifie que la valeur monétaire d’un poste de dépenses sélectionné est conforme aux
justificatifs (par exemple, factures, bulletins de salaire) et que les taux de change corrects sont utilisés,
le cas échéant.

(8) Classification

L’auditeur examine la nature des dépenses relatives a un poste sélectionné et vérifie que le poste de
dépenses a €té classé dans la (sous-)rubrique adéquate du rapport financier.

(9) Conformité avec les régles de marché public, de nationalité et d'origine

[’auditeur examine les regles de marché public, de nationalité et d’origine qui s’appliquent a une
(sous-)rubrigue, une catégorie de postes ou un poste de dépenses donnés. L auditeur vérific que les
dépenses ont €té encourues conformément a ces régles, en examinant les justificatifs du processus de
passation et d’achat. Lorsqu’il reléve des points de non-conformité avec les régles de marché public,
I’auditeur en notifie la nature ainsi que leur impact financier en termes de dépenses non éligibles. Lors
de 'examen des documents relatifs a la passation, |"auditeur prend en considération les indicateurs de
risque énumérds a I’annexe 2B et notifie, le cas échéant, le ou les indicateur(s) identifié(s).

32 FKligibilité des codts directs (article 14.2)

Si les dépenses relatives a un poste sélectionné sont enregistrées dans I’une des rubriques des coits
directs (1 a 6) du rapport financier, I’auditeur vérifie que ce type de dépenses sl couvert par les colits
directs, tels qu’ils sont définis a Darticle 14.2, en examinant la nature des postes de dépenses
CONCErnes.

3.3 Provision pour imprévus (article 14.3)
L auditeur vérifie que 12 provision pour imprévus (rubrique 8 du rapport financier) ne dépasse pas 5 %o

des coiits éligibles directs de I"action et que le bénéficiaire a regu une autorisation préalable de
I’administration contractante pour Jutilisation de ladite provision.

34 Cofits administratifs (article 14.4)

L’ auditeur vérifie que les cotts indirects représentant les cotts administratifs géneraux (rubrique 10 du
rapport financier) n’excedent pas 7 % du total des cofits éligibles directes de I’action.
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33 Apports en nature (article 14.5)

L’auditeur vérific que les colits figurant dans le rapport financier ne comprennent pas d’apports en
nature. Les apports en nature ne correspondent pas & des dépenses éligibles.

3.6 Coiits non éligibles (article 14.6)

L’auditeur vérifie que les dépenses relatives & un poste sélectionné ne se rapportent pas a un colit non
éligible, tel que décrit a I’article 14.6 des conditions générales. L'auditeur vérifie si les dépenses
incluent certaines taxes, notamment la TVA. Dans |’affirmative, I’auditeur s’assure que le bénéficiaire
(ou, le cas échéant, les partenaires) n’est pas autorisé (ne sont pas autorisés) a récupérer ces taxes et
que les réglements, régles et pratiques applicables dans le pays concerné permettent d’inclure ces taxes
dans les dépenses.

3T Recettes de ’action

L.*auditeur examine si les recettes qui devraient étre imputées a I'action (notamment les subventions et
ressources recues d’autres bailleurs de fonds et les recettes dégagées par le bénéficiaire dans le cadre
de I"action, comme les intéréts produits) ont ¢té attribuées a I'action et déclarées dans le rapport
financier. A cette fin, I’auditeur se renseigne auprés du bénéficiaire et examine la documentation
remise par ce dernier. L. auditeur n’est pas tenu d’évaluer ’intégralité des recettes communiquées.
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ANNEXE VII Conditions particuliéres Contrat de subvention (BUDG et FED) — Vérification des dépenses

Annexe 2B Lignes directrices relatives aux procédures spécifiques a exécuter

[La présente annexe fournit des lignes directrices relatives aux procédures spécifiques a exécuter et
ces lignes directrices ne doivent pas étre modifiées|

1. INFORMATIONS DE VERIFICATION

Lors de I"exécution des procédures spécifiques énumérées a ’annexe 2A, I"auditeur peut appliquer des
techniques telles que la demande de renseignements et I"analyse, le (re)calcul, la comparaison,
d’autres controles de la précision des écritures, I’observation. I’inspection des registres et des
documents, I’examen de 1’actif et la recherche de confirmations.

Ces procédures permettent & I’auditeur d’obtenir les informations de vérification nécessaires a
I"établissement de son rapport d’observations factuelles. Constituent des informations de vérification
toutes les informations utilisées par 1’auditeur pour dresser ses observations factuelles, y compris les
informations contenues dans les documents comptables étayant le rapport financier ainsi que d’autres
données (financieres et non financiéres).

Les exigences contractuelles liées aux informations de vérification sont les suivantes:

 les dépenses doivent étre identifiables, controlables et enregistrées dans les états de
compte du bénéficiaire (article 14.1.d) des conditions générales du contrat de
subvention);

¢ les dépenses doivent étre aisément identifiables, vérifiables et retrouvées a 'intérieur
des systemes comptables du bénéficiaire (article 16.1 des conditions générales);

* le bénéficiaire autorise tout auditeur externe a effectuer des contrdles sur la base des
pi€ces justificatives des comptes, des documents comptables et de tout autre document
relatif au financement de I'action. Le bénéficiaire donne acces a tous les documents et
bases de données concernant la gestion technique et financiére de I'action (article 16.2
des conditions générales);

o [article 16.3 des conditions générales du contrat de subvention fournit une liste des
types et de la nature des éléments de preuve que [’auditeur trouvera souvent lors de
vérifications des dépenses.

En outre, aux fins des procédures énumérées a I’annexe 2A, les éléments d’information:

e doivent étre disponibles sous la forme de documents, en format papier, électronique ou
autre (par exemple, un compte rendu écrit d’une réunion est plus fiable qu’une
présentation orale des points abordés);

e doivent étre disponibles sous la forme de documents originaux plutdt que de
photocopies ou de fac-similés;

e doivent provenir, de préférence, de sources indépendantes de ’entit¢ (un contrat ou une
facture original(e) d’un fournisseur est plus fiable qu’un accusé de réception interne):

® qui sont générés en interne sont plus fiables s’ils ont été contrdlés et approuvés;

° qui sont obtenus directement par I’auditeur (par exemple, inspection des actifs) sont
plus fiables que les éléments d’information obtenus indirectement (par exemple,
demande de renscignements sur les actifs).

Si I"auditeur estime que les critéres susmentionnés ne sont pas suffisamment remplis, il doit le préciser
dans les observations factuelles.
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2 ACQUISITION D’UNE CONNAISSANCE SUFFISANTE DES TERMES ET CONDITIONS DU
CONTRAT DE SUBVENTION (ANNEXE 2A — PROCEDURE 1.1)

L auditeur acquiert une connaissance suffisante des termes et conditions du contrat de subvention et il
accorde une attention particuliére a I’annexe I du contrat de subvention, qui contient la description de
Iaction, a I’annexe 11 (conditions générales) et 4 I"annexe [V, qui reproduit les régles applicables aux
marchés publics exécutés par les bénéficiaires de subvention dans le cadre d’actions extérieures de la
CE (et notamment les régles de nationalité et d’origine). Toute violation de ces régles entraine
I"ineligibilité des dépenses au financement communautaire. Ces régles de marché public s’appliquent &
tous les contrats de subvention, mais les régles de nationalité et d’origine peuvent varier en fonction de
la base juridique du contrat de subvention (par exemple, TACIS, ALA, aide alimentaire et instrument
de coopération au développement). L’auditeur s’assure auprés du bénéficiaire que les régles de
nationalité et d’origine applicables sont identifiées et comprises. Les régles de nationalité et d’origine
applicables sont définies, pour chaque base juridique, & l’annexe A2 du Guide pratique’ des
procédures contractuelles dans le cadre des actions extérieures des Communautés européennes.

Si 'auditeur estime que les termes et conditions & contréler ne sont pas suffisamment clairs, il lui
appartient de demander une clarification au bénéficiaire.

3. SELECTION DES DEPENSES A VERIFIER (ANNEXE 2A - PROCEDURES 3.1 —3.7)

Les dépenses déclarées par le bénéficiaire dans le rapport financier sont réparties entre les rubriques
suivantes: / Ressources humaines, 2 Voyages, 3 Equemem et fournitures, 4 Bureau local, 5 Autres
couts et services, 6 Autres, 8 Imprévus et 10 Coiits administratifs. Les rubriques de dépenses 1 4 6
représentent les codts directs de ’action. Les rubriques de dépenses peuvent étre ventilées en sous-

rubriques telles que /.7 Salaires, par exemple.

Les sous-rubriques de dépenses peuvent étre subdivisées en postes de dépenses individuels ou
catégories de postes de dépenses présentant des caractéristiques identiques ou similaires. La forme et
la nature des justificatifs (par exemple, paiement, contrat, facture, etc.) et le mode d’enregistrement
des dépenses (par exemple, entrées d’un journal) varient en fonction du type et de la nature des
dépenses et des actions ou transactions sous-jacentes. Dans tous les cas cependant, les postes de
dépenses doivent refléter la valeur comptable (ou financiére) des actions ou transactions sous-jacentes,
quels que soient le type et la nature de I’action ou de la transaction concernde.

L auditeur devrait sélectionner les postes de dépenses ou catégories de postes de dépenses a vérifier en
se basant sur la valeur comme critére principal. L’auditeur sélectionne des postes de dépenses a valeur
¢levée afin de garantir une couverture des dépenses adéquate.

4. COUVERTURE DE LA VERIFICATION DES DEPENSES (ANNEXE 2A - PROCEDURES 3.1 —
3.7)

L’auditeur applique les principes et critéres énumérés ci-dessous lors de la planification et de
I’exécution des procédures spécifiques de vérification des dépenses sélectionnées prévues a I’annexe
2A (procédures 3.1 - 3.7).

La vérification par I'auditeur et la couverture de la vérification des dépenses n’impliquent pas
forcément un contréle complet et exhaustif de toutes les dépenses relevant d’unc rubrique ou sous-
rubrique spécifique. L auditeur doit procéder a un controle systématique et représentatif. En fonction
de certaines conditions (voir ci-dessous), il peut obtenir des résultats satisfaisants pour une rubrique ou
sous-rubrique de dépenses en examinant un niombre limité de postes sélectionnés,

? Guide pratique (applicable au budget et au FED) et annexes relatives au budget et au FED, voir;
h_up:.-’.fec.eumua.eufcLtfooeaid«"m\'01'k,-"nmcedure;x’[mnlcmentatiom’praclicaf guide/index fr.him
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L’auditeur peut appliquer des techniques de sondage statistique pour contréler une ou plusieurs
rubriques ou sous-rubriques de dépenses du rapport financier. L’auditeur examine si les «populationsy
(sous-rubriques de dépenses ou cateégories de postes a I’intérieur d’une sous-rubrique de dépenses)
sont adéquates et de taille suffisante (en d’autres termes, elles devraient s¢ composer d’un grand
nombre de postes) pour assurer un sondage statistique effectif.

Le cas échéant, I'auditeur dojt expliquer dans le rapport d’observations factuelles pour quelles
rubriques ou sous-rubriques du rapport financier I"échantillonnage a ét¢ appliqué, la méthode utilisée,
les résultats obtenus et indiquer si I’échantillon est représentatif,

Le ratio de couverture des dépenses («ECR») représente le total des dépenses contrdlées par 'auditeur
€Xprimé en pourcentage du total des dépenses que le bénéficiaire a déclarées dans le rapport financier
et qu’il demande de déduire du total du préfinancement effectué au titre du contrat de subvention. Ce
montant est déclaré a I'annexe V du contrat de subvention.

L auditeur veille 4 ce que I'ECR global soit d’au moins 65 %. Sl reléve un pourcentage d’exceptions
inférieur & 10 % du total des dépenses contrdlées (soit 6,5 %), Pauditeur finalise les procédures de
vérification et poursuit la procédure d’établissement de rapport,

Si le taux d’exception noté est supérieur & 10 %, 1'auditeur étoffe |es procédures de vérification
jusqu’au moment ol ’ECR est ¢gal a 85 % au moins. L’auditeur termine ensuite les procédures de
vérification et poursuit |a procédure d’établissement de rapport indépendamment du pourcentage total
d’exceptions observe. L auditeur veille a ce que PECR de chaque rubrique et sous-rubrique de
dépenses du rapport financier soit d’au moins 10 %.

5. PROCEDURES DE VE RIFICATION DES DEPENSES SELECTIONN EES (ANNEXE 2A -
PROCEDURES 3.1 -3.7)

L’auditeur vérifie les postes de dépenses sélectionnés en exécutant les procédures 3.1 - 3.7 énumeérées
a I'annexe 2A et notific toutes les observations factuelles et Jes exceptions résultant de ces procédures.
Sont considérés comme des exceptions de la vérification tous les écarts observés lors de I’exécution
des procédures définies 4 I’annexe 2A.

L auditeur quantifie le montant des exceptions constatées et I’ impact potentiel sur la contribution de la
CE, si la Commission venait a déclarer inéligible(s) le(s) poste(s) de dépenses concerné(s) (le cas
€chcant, en prenant en considération le pourcentage de financement de Ia Commission et I'impact sur
les dépenses indirectes (par exemple, cofits administratifs)). L auditeur notifie toutes les exceptions
observées. y compris dans les cas ou il ne peut quantifier leur montant et I"impact potentiel sur la
contribution de la CE,

Lar exemple: si I'auditeur constate une exception de | 000 euros en ce qui concerne les régles de
passation d’un contrat de subvention aux termes duquel la CE finance 60 % des dépenses et dans le
cadre duquel des codts administratifs représentant 7 % des dépenses totales directes éligibles sont
prévus, Pauditeur notifie une exception de 1 000 euros et un impact financier de 642 euros (1 000 € x
60 % x 1,07).

Instructions spécifiques concernant lg procédure 3.1.9 Respect des r¢ gles de marché public, de
nationalité et d'origine

L auditeur doit vérifier que les dépenses relatives a un poste sélectionné ont été encourues
conformément aux regles de marché public, de nationalité et d’origine applicables, en examinant les
Justificatifs du processus de passation et d’achat. Ces documents concernent 'ouverture des offres.
I"évaluation de I"éligibilité des soumissionnaires et de la conformité des offres, I'évaluation des offres
et les décisions relatives a I"attribution du marché. Lors de I"examen des documents relatifs 3 la
passation, I’auditeur prend en considération les indicateurs de risque énumérés a la fin de la présente
annexe et indique, le cas échéant, le ou les indicateur(s) identifié(s).
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»

Instructions spécifigues concernant lg procédure 3.5 Apports en nature

L auditeur doit vérifier que les dépenses figurant dans le rapport financier ne comprennent pas
d’apports en nature. Si des 4pports en nature sont prévus, ils doivent étre mentionnés et estimés dans le
budget de I"action. Si tel n’est pas le cas, les apports en nature ne sont pas €ligibles. Exemples: les
remunérations d’effectifs détachés par un ministére ne prenant pas part a I’action ou les équipements
ct le matériel fournis par des organisations ne participant pas a I’action,

INDICATEURS DE RISQUE EN MATIERE DE PASSATION DE MARCHES

®  Incohérences dans les dales des documents ou suite illogigue de dates, Exemples:
- Toffre porte une date postérieure & I"attribution du contrat ou antérieure 4 envoi des appels d’offre,

- Doffre du soumissionnaire reteny porte une date antéricure 4 la date de publication de I'offre ou porte une date bien
postérieurs aux oftres des autres souwmissionnaires.

- les olfres de différents candidats participant aux mémes appels d’offres portent toutes une date identique,

- les dates Ngurant sur les documents ne sont pas plausibles/cohérentes avec les dates figurant sur la documentation jointe
(par exemple, date de I offre non plausible/cohérente avee la date du cachet postal sur I'enveloppe, date d’une télécopie
non plausible/cohérente avec la date imprimée du télécopieur),

®  Similitudes inhabituelles entre s offres de candidats participant au méme appel d'offres. Exemples:
- ftormulation, phrases et lerminologie identiques dans les offres de soumissionnaires différents,

- présentation et format identiques (par exemple, police de caracteres, taille de la police, wille des marges, tirets, mise en
forme des paragraphes, ete.) dans les offres de soumissionnaires différents,

- papier a en-téte ou logos similaires,

- utilisation de prix identiques dans les offies de soumissionnaires différents pour un cerlain nombre de valets oy de posles,
- erreurs erammaticales. orthographiques ou Lypographiques identiques dans les offres de soumissionnaires différents,

- utilisation de timbres similaires et similitudes dans les signatures.

®  Etat financier ou autres informations indiquant que deux soumissionnaires participant au méme appel d’offres sont liés ou
appartiennent a un méme groupe (par exemple, lorsque des états financiers sont fournis, les notes annexes peuvent révéler des
informations sur la propriété du groupe. Ces informations peuvent galement étre tirdes des registres publics des comptes)

®  Incohérences dans le processus de sélection et d attribution, Exemples;
= décisions d’attribution non plausibles/cohérentes avec les critéres de sélection et d’attribution,
= erreurs dans application des critéres de sélection ot d attribution,
- un foumisseur habituel du béneéficiaire est membre dun comité d*évaluation des offres,

®  Autres éléments et exemples révélant un nisque de relations privilégiées avec les soumissionnaires:

- un méme soumissionnaire (ou petit groupe de soumissionnaires) est invité a différentes offres avec une fréquence
ihabituclle,

- un méme soumissionnaire {ou petit roupe de soumissionnaires) est retenu dans un nembre exceptionnellement éleve
doffres,

T Un SOWTHSSIoNaire se voit fréquemment attribuer des marches pour différents types de biens ou de services,

= le soumissionnaire retenu facture des marchandises additionnelles non prevues dans Ioffte (par exemple, pigces détachées
additionnelles facturees sans Justification precise, cotits d’installation factures alors qu'ils n'étaient pas prévus dans
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I"offre).

®  Autres documents, indices et exemples révélant un risque d’irrégularités;
- utilisation de photocopies au lieu de documents originaux,
- uulisation de factures pro forma comme justificatifs au licu de factures officielles,

- modifications manuelles sur les documents originaux (par exemple, chiffres modifiés manuellement, chilTres effacés au
Typex, etc.),

= utilisation de documents non officiels (par exemple. papier & en-téte n’indiguant pas certaines informations officielles et/ou
obligatoires telles que le numéro du registre du commerce, Je numéro d’identification fiscale de I'entreprise, etc.). 1
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Annexe 3 Modele de rapport de vérification des dépenses dans le cadre d’un contrat de
subvention des Communautés eu ropéennes

COMMENT UTILISER LE PRESENT MODELE DE RAPPORT? Tout le texte surligné en jaune
dans le présent modéle de rapport est fourni a titre d’instruction uniquement et doit étre supprimé
par Uauditeur apreés utilisation, Les informations demandées dans le SJormat suivant <........> (par

exemple <nom du bénéficiaire>) doivent étre complétées par I’auditeur.

<A imprimer sur en-téte de PAUDITEUR>

Rapport de vérification des dépenses
dans le cadre d’un contrat de subvention
Actions extérieures de la Communauté européenne

<Intitulé et numéro du contrat de subvention>

TABLE DES MATIERES

RAPPORT D’OBSERVATIONS FACTLFLIES]
1 INFORMATIONS RELATIVES AU CONTRAT DE SUBVENIION4
2 PROCEDURES EXECUTEES ET OBSERVATIONS l“\C']UELLPb‘I
ANNEXE 1 RAPPORT FINANCIER RELATIF AU CONTRAT DE SUBVENTION s nams:6

ANNEXE 2 TERMES DE REFERENCE POUR UNE VERIFICATION DES DEPENSES R |

RAPPORT D’OBSERVATIONS FACTUELLES

<Nom des personnes de contact=, <fonction=
<Nom du bénéficiaire>
<Adresse>

<jj mois aaaa>
<Nom des personnes de contact>,

Conformément aux termes de référence datés du <jj mois agaa> queé vous avez convenus avec nous,
OUS vous transmettons nofre rapport d’observations factuelles («le rapport») relatif au rapport
financier annexé pour la période du <jj mois aaaa au Jj mois agaa> (annexe | du présent rapport).
Vous avez demandé I’exécution de certaines procédures en relation avec votre rapport financier et le
contrat de subvention financé par la Communauté européenne concernant <intitulé et numéro du
contrat= (le «contrat de subventiony).

Objectif

Notre mandat portait sur une vérification des dépenses consistant 3 exécuter certaines procédures
convenues en ce qui concerne le rapport financier relatif ay contrat de subvention passé entre vous et
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<la Commission européenne ou nom d’une aufre administration contractante> (I’«administration
contractante»). Notre objectif, dans le cadre de cette vérification des dépenses, €tait de mettre en
ceuvre cerfaines procédures que nous avions approuvées et de vous soumettre un rapport
d’observations factuelles en relation avec les procédures exécutées.

Normes et éthique
Nous avons exécuté notre mandat:

- dans le respect de la norme International Standard on Related Services («ISRS») 4400
Engagements to perform Agreed-upon Procedures regarding Financial Information [Missions
d’exécution de procédures convenues en matiére d’information financiere], ¢éditée par
I"International Federation of Accountants («IFAC»),

- en conformité avec le Code of Ethics for Professional Accountants [code d’éthique pour
comptables professionnels], publi¢ par I'IFAC. Bien que I’'[SRS 4400 ne prévoie pas
I’indépendance comme critére pour les missions convenues, |’administration contractante impose
a 1’auditeur ’obligation de se conformer aux exigences d'indépendance du code d’éthique pour
comptables professionnels.

Procédures exécutées

Comme demandé, nous n’avons exécuté que les procédures énumérées a I’annexe 2A des termes de
référence du mandat (voir annexe 2 du présent rapport).

Ces procédures ont été établies uniquement par 1'administration contractante et ont ¢i¢ exécutees
uniquement dans le but d’aider I’administration contractante a vérifier que les dépenses que vous avez
déclarées dans le rapport financier annexé sont éligibles conformément aux termes et conditions du
contrat de subvention,

Etant donné que les procédures exécutées par nos soins ne constituaient ni un audit ni un examen
effectué conformément aux normes internationales d’audit ou applicables aux missions d’examen,
nous ne fournissons aucune assurance concernant le rapport financier ci-annexé.

Si nous avions exécuté d’autres procédures, un contréle des comptes ou un examen des états financiers
du bénéficiaire en application des normes internationales d’audit, il n’est pas exclu que d’autres points
auraient attiré notre attention et vous auraient été¢ communiqués.

Sources d’information

Le rapport présente les informations que vous nous avez fournies en réponse a des questions
spécifiques ou que nous avons obtenues et déduites de vos comptes et releves.

Observations factuelles
Les dépenses qui font I’objet de la vérification s’¢lévent a un total de <xxxxxx > euros.

Le ratio de couverture des dépenses est de <xx %>. Ce ratio représente le montant total des dépenses
contrdlées par nos soins, exprimé en pourcentage du total des dépenses soumises a vérification. Ce
dernier montant est égal au total des dépenses que vous avez déclarées dans le rapport financier et que
vous souhaitez déduire du préfinancement total pergu au titre du contrat de subvention, conformément
a votre demande de paiement datée du <jj mois aaaa™.

Nous détaillons les observations factuelles qui résultent des procédures que nous avons exécutées au
chapitre 2 du présent rapport.
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Utilisation du présent rapport
Le présent rapport n’a d’autre finalité que celle formulée dans I’objectif précisé ci-dessus.

Confidentiel et réservé a votre usage personnel, il a été établi dans le seul but que vous le soumettiez a
’administration contractante au titre des exigences définies a I’article 15 des conditions générales du
contrat de subvention. Ce rapport ne peut étre utilisé a d’autres fins que celles prévues ni communiqué
a d’autres parties.

L administration contractante n’est pas partie & ’accord (les termes de référence) conclu entre vous et
nous et, par conséquent, nous n’avons pas de devoir de diligence a I'égard de I’administration
contractante qui peut s’appuyer sur le présent rapport de vérification des dépenses a ses risques et a sa
discrétion. L’administration contractante peut vérifier elle-méme les procédures et observations que
nous avons notifies et tirer ses propres conclusions des observations factuelles que nous avons
rapportées.

L’administration contractante ne peut transmettre le présent rapport qu’aux parties diiment habilitées &
en prendre connaissance, en particulier la Commission européenne [mention a rayer si la Commission
européenne est ’administration contractante], I’Office européen de lutte antifraude et la Cour des
comptes européenne.

Le présent rapport concerne exclusivement le rapport financier visé ci-dessus et ne s’étend a aucun de
vos états financiers.

Dans ’attente de pouvoir vous présenter notre rapport, nous nous tenons a votre disposition pour vous
fournir toute information ou assistance complémentaire que vous souhaitericz obtenir.

Veuillez agréer, <nom des personnes de contact>, I’expression de nos sincéres salutations.

<Jj mois aqaaa>

<Nom de 'auditeur=
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A. INFORMATIONS RELATIVES AU CONTRAT DE SUBVENTION
[Le chapitre | devrait inclure une bréve description du contrat de subvention et de I’action, de la

structure de mise en ceuvre du bénéficiaire et des principales informations financiéres/budgétaires.
(maximum 1 page)]

B. PROCEDURES EXECUTEES ET OBSERVATIONS FACTUELLES
Nous avons exécuté les procédures spécifiques énumérées 4 I’annexe 2A des termes de référence pour
une vérification des dépenses dans le cadre d’un contrat de subvention («TdR»). Ces procédures sont

les suivantes:

1 procédures générales;

=2

procedures de vérification de la conformité des dépenses avec le budget et contrdle analytique;

procédures de vérification des dépenses sélectionnées.

(%]

Nous avons appliqué les régles de sélection des dépenses ainsi que les principes et critéres de
couverture de la vérification, tels qu’ils sont établis a I’annexe 2B (sections 3 et 4) des TdR relatifs & la
vérification des dépenses.

[Expliquer ici les difficultés ou problémes rencontrés, le cas échéant]

Le total des dépenses que nous avons vérifiées s'éléve a <xxxx> euros et est résumé dans le tableau ci-
dessous. Le ratio global de couverture des dépenses est de <xx %>,

[Fournir ici un tableau synthétique du rapport financier figurant a ['annexe I, en présentant pour
chaque (sous-Jrubrique, le montant total des dépenses déclarées par le bénéficiaire, le montant total
des dépenses contrdlées et le pourcentage des dépenses couvertes]

Nous avons controlé les dépenses sélectionnées, telles que présentées dans le tableau synthétique ci-
dessus, et nous avons exécuté, pour chaque poste de dépenses sélectionné, les procédures de

vérification spécifiées aux points 3.1 & 3.7 des TdR applicables a la vérification des dépenses.

Nous notifions ci-dessous les observations factuelles qui résultent de ces procédures:
1.  PROCEDURES GENERALES

1.1 Termes et conditions du contrat de subvention

Nous avons acquis une connaissance suffisante des termes et conditions de ce contrat de
subvention, conformément aux lignes directrices de I’annexe 2B (section 2) des TdR.

[Décrire les observations factuelles et indiquer les erreurs et exceptions. Procédures 1.1 - 1.5 de
Pannexe 24]
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1.2 Rapport financier relatif au contrat de subvention

1.3 Régles de comptabilité et de tenue des comptes
14 Comparaison entre le rapport financier et le systéeme et les documents

comptables du bénéficiaire
1.5 Taux de change

2. PROCEDURES DE VERIFICATION DE LA CONFORMITE DES DEPENSES AVEC LE BUDGET
ET CONTROLE ANALYTIQUE

241 Budget du contrat de subvention

2.2 Modification du budget du contrat de subvention

[Décrire les observations factuelles et indiquer les erreurs et exceptions. Procédures 2.1 — 2.2 de

I’annexe 2A]

3. PROCEDURES DE VERIFICATION DES DEPENSES SELECTIONNEES

Nous avons signalé plus loin toutes les exceptions résultant des procédures de vérification
spécifiées aux points 3.1 a 3.7 de I"annexe 2A des TdR relatifs 4 la vérification des dépenses, dans

la mesure ot ces procédures s appliquaient au poste de dépenses sélectionne.

Nous avons quantifi¢ le montant des exceptions constatées et I"impact potentiel sur la contribution
de la CE. si la Commission venait a déclarer inéligible(s) le(s) poste(s) de dépenses concerné(s) (le
cas échéant, en prenant en considération le pourcentage de financement de la Commission et
I"impact sur les dépenses indirectes (par exemple, cotts administratifs)). Nous avons notifi¢ toutes
les exceptions observées, y compris dans les cas ol nous ne pouvons pas quantifier leur montant et

I’impact potentiel sur la contribution de la CE.

[Préciser pour quel(les) dépenses/postes de dépenses, des exceptions entre les faits et les critéres
ont 6té constatées, la nature de l'exception — & savoir quelles sont celles des conditions
spécifiques décrites aux poinis 3.1 a 3.7 de 'annexe 24 des TdR qui n'ont pas été remplies.
Quantifier le montant de ['exception constatée et l'impact potentiel sur la contribution de la CE, si

la Commission venait & déclarer inéligible(s) le(s) poste(s) de dépenses concerné(s)]

3.1  Eligibilité des coiits

Nous avons vérifié, pour chaque poste de dépenses sélectionng, les critéres d’éligibilité établis

pour la procédure 3.1 a I'annexe 2A des TdR relatifs a la vérification des dépenses.

[Décrire les observations factuelles et indiquer les erreurs et exceptions. Procédure 3.1 de
Pannexe 2A: éligibilité des coiits et critéres d ‘éligibilité (1) a (9). Exemple: nous avons constaté
qu'une dépense de 6500 euros incluse dans la sous-rubriqgue 3.2 (meubles, équipement
informatique) du rapport financier n'était pas éligible. Un montant de 2 000 euros lié a des
dépenses encourues en dehors de la période de mise en ceuvre. Des Justificatifs n'étaient pas
disponibles pour 3 transactions totalisant 1 200 euros. Les régles de marché public requises pour
Dachat d’ordinateurs de bureau pour un montant de 3 300 euros n’ont pas é1é respectées. (Note:
il y a lieu de fournir des précisions pertinentes telles que des références ou des documents

comptables).|
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3.2 Eligibilité des coiits directs (article 14.2)
33 Provision pour imprévus (article 14.3)
34 Coiits administratifs (article 14.4)

3.5 Apports en nature (article 14.5)

3.6 Cofits non éligibles (article 14.,6)

Jid Recettes de I'action

[Décrire les observations factuelles et indiquer les erreurs et exceptions. Procédures 3.2 4 3.7 de
I"annexe 24]

ANNEXE 1 RAPPORT FINANCIER RELATIF AU CONTRAT DE SUBVENTION

L annexe 1 doit inclure le rapport financier du bénéficiaive relatif au contrat de subvention qui a fait
I'objet de la vérification. Le rapport financier doit étre daté et indiquer la période couverte. |
ANNEXE 2 TERMES DE REFERENCE POUR UNE VERIFICATION DES DEPENSES

[L annexe 2 doit inclure une copie signée et datée des termes de référence pour une vérification des
dépenses dans le cadre d'un contrat de subvention, y compris Pannexe 1 (informations relatives au |
contrat de subvention) et I’annexe 2A (liste des procédures spécifiques a exécuter). | ;
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ANNEXE VIII
MODELE DE GARANTIE DE PREFINANCEMENT

[A remplir sur le papier & en-téte de I*institution financiere]

A l'attention de
[adresse de I’ Administration contractante)
ci-apres « |’ Administration contractante »
Obijet : Garantie n°...
Garantie financiére pour remboursement d'un préfinancement payable dans le cadre du
contrat de subvention <intitulé et n® du contrat> (a rappeler dans toute correspondance)

Nous. soussignés <nom éf adresse de 1'institution ﬁmmciére‘;*‘ déclarons irrévocablement par la présente,
garantir comme débiteur principal, et non seulement solidairement, pour le compte de <nom et adresse du
titulaire du contrat=, ci-aprés « le Bénéficiaire », au profit de 1> Administration contractante, le paiement de
<montant du préfinancement en euros/monnaie de ['Administration contractante?>, correspondant a la
garantie mentionnée a I'article 15.7 du contrat de subvention <intitulé et n° du contrat> conclu entre le
Bénéficiaire et 1’ Administration contractante. ci-aprés « le Contrat ».

LLe paiement sera effectué sans contestation ni procédure judiciaire, des réception de votre premiere demande
écrite (par lettre recommandée avec accuse de réception), déclarant que le Bénéficiaire n'a pas gatisfait & une
demande de remboursement du préfinancement ou que le Contrat a été résilié. Nous ne retarderons pas le
pajement et nous ne nous y opposerons pour aucune raison. Nous vous informerons par écrit des que le
paiement aura été effectué.

Nous convenons notamment qu’aucune modification aux termes du Contrat ne peut nous libérer de notre
responsabilité au titre de cette garantie. Nous déclarons renoncer a étre informés de tout changement,
addition ou modification au Contrat.

Nous avons pris bonne note de ce que la libération de la garantie s'effectucra au plus tard 45 jours apres la

premiére des deux gchéances suivantes:

- le montant total du préfinancement au titre du Confrat, aprés apurements éventuels conformément &
I"article 15.6 des conditions générales du Contrat, est de nouveau inférieur au seuil indiqué & l'article 15
(7) des Conditions Générales du contrat;

~ le paiement du solde prévu dans le Contrat a été effectué;

[et en tout état de cause au plus tard le [date a I’expiration d'un délai de 18 mois aprés la période de mise en

cuvre de [’Aetion mentionnée dans le Contrat]’.

[Toute requéte de paiement selon les termes de la garantie doit &tre contresignée par le Chef de Délégation

de la Commission européenne (Cette phrase doit &tre supprimée quand 'administration contractante est la

Commission européenne)

La loi applicable a la présente garantie est celle de <insérer "Belgique” ou le nom de I'Etat de

I'Administration contractante ¢il ne sagit pas de la Commission européenne / le nom de I'Etat ou

I"institution financiére qui émet la garantie est établie>. Tout litige découlant ou relatif 4 la présente garantie

sera porté devant les tribunaux de <insérer "Belgique" ou le nom de I'Etat de I'Administration contractante

s'il ne s'agit pas de la Commission européenne =.

La présente garantie entrera en vigueur et prendra effet dés la réception du préfinancement sur le compte du

Bénéficiaire sur lequel les paiements doivent gtre effectués.

(licu et date) (signature)?

B e e B e

I [a garantie doit €r¢ fournie par un organisme bancaire ou financier agrée établi dans un Etat membre de 'Union europeenne.
Lorsque le Benéficiaire est établi dans un autre Etal, I Administration contractante peul accepter qu un prganisme bancaire ou
financier établi dans cet Etal fournisse la garantie si elle estime que cette derniere présente des assurances el des caractéristiques
¢quivalentes a celles délivrées par un arganisme bancaire ou financier stabli dans un Ftat membre de I'Unijon curopéenne.

b2

A utiliser lorsque le contrat est libellé dans la monnaie de I'Administration contractante.

Lud

Insérer cette mention uniguement Jorsque cela est requis, par exemple lorsque le droit applicable a la garantie
impose une date d échéance détermince

4 {esnom(s) et qualite(s) de la ou des personnes qui signent pour le garant doivent tre mentionnés en caractéres Imprimes.
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